

KLAUZULA INFORMACYJNA 
w związku ze złożeniem wniosku o wydanie zezwolenia na usunięcie drzewa lub krzewu

Na podstawie art. 13 ust. 1  i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), informujemy o przetwarzaniu danych oraz prawach związanych z przetwarzaniem tych danych. 

Administrator Danych 
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Miasta Lipna reprezentowana przez Burmistrza Miasta Lipna. Może Pani/Pan się z nim kontaktować w następujący sposób: 
listownie na adres siedziby: Pl. Dekerta, 87-600 Lipno, 
e-mail:  sekretariat@umlipno.pl, 
tel. (54) 288 42 11.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych 
W sprawach związanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych oraz przysługującymi Pani/Panu z tym uprawnieniami można kontaktować się z wyznaczonym w Urzędzie Miasta Lipna Inspektorem Ochrony Danych Osobowych pod adresem e-mail: rodo@umlipno.pl

Podstawa i cel przetwarzania danych 
Dane osobowe będą przetwarzane w celu:
· przyjęcia i rozpatrzenia wniosku o wydanie zezwolenia na usunięcie drzewa lub krzewu, 
· przeprowadzenia postępowania administracyjnego, w tym oględzin nieruchomości, 
· wydania decyzji administracyjnej, 
· realizacji obowiązków wynikających z przepisów prawa z zakresu ochrony przyrody, 
· prowadzenia dokumentacji sprawy oraz archiwizacji dokumentów, 
· ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń.

Podstawą przetwarzania danych osobowych jest:
· art. 6 ust. 1 lit. c RODO – wypełnienie obowiązku prawnego ciążącego na administratorze, 
· art. 6 ust. 1 lit. e RODO – wykonanie zadania realizowanego w interesie publicznym, 
w związku z:
· art. 83 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2026 r. poz. 13), 
· ustawą z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego, 
· ustawą o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Zakres danych
W związku ze złożeniem wniosku mogą być przetwarzane w szczególności dane:
· osób fizycznych składających wniosek, 
· osób reprezentujących osoby prawne, przedsiębiorców, jednostki organizacyjne lub instytucje, 
· pełnomocników oraz osób wskazanych do kontaktu, 
w tym w szczególności:
· imię i nazwisko, 
· stanowisko lub funkcja, 
· nazwa podmiotu, 
· adres zamieszkania, adres siedziby lub adres do korespondencji, 
· dane kontaktowe, 
· numer NIP lub REGON – jeżeli dotyczy, 
· dane dotyczące nieruchomości objętej wnioskiem, 
· dane zawarte w dokumentacji załączonej do wniosku, w tym mapach, szkicach, dokumentacji fotograficznej, pełnomocnictwach oraz oświadczeniach.

Przekazywanie danych 
Dane osobowe mogą być przekazywane:
· podmiotom uprawnionym na podstawie przepisów prawa, 
· organom administracji publicznej uczestniczącym w postępowaniu, 
· podmiotom świadczącym usługi informatyczne, prawne, pocztowe lub archiwizacyjne na rzecz administratora – na podstawie stosownych umów.

Czas przechowywania danych 
Dane osobowe będą przechowywane przez okres wynikający z przepisów prawa oraz instrukcji kancelaryjnej i jednolitego rzeczowego wykazu akt obowiązującego w Urzędzie Miasta i Gminy.

Prawa związane z przetwarzaniem danych 
Przysługuje Pani/Panu prawo do:
· dostępu do danych osobowych, 
· sprostowania danych, 
· ograniczenia przetwarzania danych, 
· wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

Zakres realizacji niektórych praw może zostać ograniczony w przypadkach wynikających z przepisów prawa.

Obowiązek podania danych
Podanie danych osobowych jest obowiązkowe i wynika z przepisów prawa. Niepodanie wymaganych danych może uniemożliwić rozpatrzenie wniosku lub wydanie decyzji administracyjnej.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji
Dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany ani nie będą podlegały profilowaniu.

Przekazywanie danych poza EOG
Administrator nie przekazuje danych do państw spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG). W razie konieczności przekazania danych poza EOG (np. korzystanie z usług dostawców IT spoza EOG) zostaną zastosowane odpowiednie środki bezpieczeństwa wymagane przez przepisy RODO.
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