Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 67/2011
Burmistrza Miasta Lipna z dnia 19.09.2011r.

INSTRUKCJA PLANOWANIA BUDZETU MIASTA LIPNA
NA 2012 ROK

§1. Projekt budzetu Miasta Lipna na 2012 rok sporzadza Referat Podatkow i Budzetu w Wydziale
Finansowo-Ksiegowym na podstawie materialéw przygotowanych przez poszczegélne wydzialy,
referaty i samodzielne stanowiska Urzedu Miejskiego w Lipnie, zwane dalej jednostkami
organizacyjnymi urz¢du i nadzorowane przez nie gminne jednostki budzetowe.

§2. Jednostki organizacyjne urzedu opracowujg plany finansowo-rzeczowe z zadaf wlasnych oraz
zbiorcze, opracowane na podstawie planéw ztozonych przez gminne jednostki, w ukladzie klasyfikacji
ustalonej Rozpotzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 02 marca 2010r w sprawie szczegélowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze Zrodet
zagranicznych ( Dz. U. Nr 38, poz.207)

§3.Materiaty do projektu nalezy opracowaé na podstawie informacji o:

1) istniejacych jednostkach finansowanych z budzetu miasta z uwzglednieniem planowanych badz
przewidywanych zmian, ktore moga nastapic¢ do konca 2012 roku;

2) zadaniach wilasnych finansowanych z budzetu miasta z uwzgle¢dnieniem planowanych badz
przewidywanych zmian, ktére moga nastapi¢ do konca 2012 roku;

3) wysokosci stawek podatkowych, taryf, marz i optat, obowiazujacych w roku 2011- z
uwzglednieniem zmian wchodzaeych w zycie w roku 2012 oraz nowych zamierzen, ktdre sa
przewidziane w projektach i programach na 2012 rok;

4) planowanych zmianach iloSciowych i jakodciowych w strukturze mienia komunalnego,
strukturze demograficznej, strukturze zobowiazan i innych majacych wplyw na poziom
dochodow, wydatkow, przychoddw i rozchodéw budzetu miasta;

5) liczbie zatrudnionych pracownikéw w 2012 roku.

§ 4.Srodki finansowe na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej realizowane w catodci ze
srodkdéw budzetu panstwa ujmowane beda w budzecie miasta po otrzymaniu informacji od Wojewody
Kujawsko- Pomorskiego o0 wysokosci planowanej dotacji.

§5.Jednostki  organizacyjne urzedu zobowiazane sa do opracowania i przediozenia w Referacie
Podatkow i Budzetu Urzedu Miejskiego w Lipnie projektow planéw finansowo-rzeczowych
opracowanych dla:
- zadan biezacych realizowanych ze $rodkéw budzetu miasta ( zaakceptowanych przez osoby
nadzorujace prace tych jednostek) w terminie do dnia 14 pazdziernika 2011 r.
- w odniesieniu do wydatkéw inwestycyjnych do dnia 14 pazdziernika 2011 r.
w szcezegdlowosci okreslone] w nastepujacych zalacznikach:

1) projekt dochodéw budzetu miasta Lipna na rok 2012 wg zadan rzeczowych i paragrafow

klasyfikacji budzetowej - zalgcznik nr 1



W projekcie planu finansowo-rzeczowego nalezy uja¢ odrgbnie kazde Zrédto dochoddw, ktére
stanowi¢ bedzie odnosdnik zadaniowy, przy jednoczesnym jego podziale na paragrafy. Nalezy
réwniez uwzgledni¢ przewidywane zmiany poziomu dochodéw wynikajace ze zmian stawek, oplat
itp.

2) projekt wydatkéw budzetu miasta Lipna na rok 2012 wg zadan rzeczowych i paragrafow
klasyfikacji budzetowej - zalacznik nr 2

W poszezegdlnych rozdziatach klasyfikacji budzetowej nalezy  okreslié syntetycznie

(hastowo) rodzaj zadan rzeczowych skladajacych si¢ na realizacje pozycji wydatkow

budzetowych. Niezbedne jest przypisanie do okreslonego zadania wlasciwych paragrafow

zwigzanych z jego realizacja.

‘Wydatki inwestycyjne nalezy ujaé jako odr¢bne zadania w programie WIZJA

Szczegbtowosdé danych zawartych w zatacznikach winna byé wierna zasadom okreslonym w
ustawie o finansach publicznych, co wymaga przedstawienia ich w podziale na rozdzialy i
paragrafy:
Wynagrodzenia : 0d 401 do 410, 417
Pochodne od wynagrodzen: 411,412
Odpisy na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych: 444
Wydatki majatkowe: 601, od 605 do 608, od 611 do 614, 617, od 620 do 623, 626,627,
630, od 661 do 665;
Pozostate wydatki: paragrafy pozostatych wydatkéw biezacych.

3) Projekt przecietnege wynagrodzenia osobowego na rok 2012 - zalgceznik nr 3

W zalaczniku nalezy wyszczegolni¢ przecigtne wynagrodzenia i etaty odrgbnie dla kazdego dziatu
irozdziatu i grupy zawodowej. W przypadku jednostek budzetowych objetych ta sama klasyfikacja
budzetows (szkoly, przedszkola ), wymieni¢ nalezy kazda jednostke organizacyjna.

4) Projekt wydatkow inwestycyjnych na rok 2012 i 3 lata nastgpne - zalacznik nr 4
Wydatki na zadania inwestycyjne nalezy zaplanowaé na 2012 rok oraz na caly okres realizacji
zadania, w ukladzie klasyfikacji budzetowej.

5) Projekt przychodéw i wydatkéw na rok 2012 jednostek prowadzacych dzialalnosé w
formie gospodarki pozabudzetowej —zalacznik nr 5
W zalaczniku nalezy poda¢ odrebnie plan finansowy zakladu budzetowego — ZGM;

6) Projekt planu jednostkowego dochodow i wydatkéw budzetowych na rok 2012

- zalacznik nr 6
Na podstawie materialow jednostkowych jednostki organizacyjne urzedu winny sporzadzié
zbiorcze zestawienia wedlug rozdziatéw i paragrafow, bedace podstawa do opracowania przez
Referat Podatkéw i Budzetu ukladu wykonawczego budzetu na 2012 rok. Opracowania te nalezy
sporzadzié w szezegotowosci: dziat , rozdziat, paragraf.




7) Projekt planu finansowego zakladu budzetowego - zalacznik nr7

W zalaczniku nalezy wykazaé poszezegolne pozycje przychodéw 1 kosztéw zakladu
budzetowego.

8) Projekt planu finansowego instytucji kultury - zalacznik nr 8

Formularz przeznaczony jest do wypelniania przez instytucje kultury.

9) Projekt wydatkow na programy i projekty wspolfinansowane Srodkami Unii Europejskiej
w roku 2012 i latach nastepnych - zalacznik nr 9

W zalaczniku nalezy wyodrebni¢ kazdy program (kontynuowany lub rozpoczynany) i okresli¢

kwote jego finansowania wg poszczegélnych zrddet ( Srodki UE, budzet panstwa, budzet miasta )

10) Wykaz umoéw obowigzujacych i planowanych do zawarcia w roku 2012, ktérych termin
platnosci wykracza poza rok budzetowy - zalacznik nr 10

W zataczniku nalezy ujaé wszystkie umowy zawarte (lub przewidywane do zawarcia) wylacznie

na realizacje zadan biezacych z terminami platnosci przypadajacymi na rok 2012, ewentualnie w

latach pdZniejszych.

§ 6. Odrebnym materialem do projektu sa objasnienia zawierajace:
1) uzasadnienie kazdej pozycji dochodéw, gdzie nalezy oméwic¢ przewidywane wykonanie 2011
roku i zalozenia planu na rok 2012, z uwzglednieniem:
a) zmian wielkosci poszezegodlnych elementow kalkulacyjnych,
b) czynnikdw, ktore spowodowaly ewentualng zmiang ( wzrost lub spadek),
¢) wprowadzenie nowych zrédel dochodow,
d) dochodéw jednorazowych lub nie wystgpujacych w budzecie 2011 roku,
e) przepiséw prawnych, na podstawie ktorych dokonano kalkulacji;

3) uzasadnienie kazdej pozycji wydatkéw wedlug rozdzialdéw z uwzglednieniem gospodarki
pozabudzetowej, ktore winny przedstawiaé:
a) Opis kazdego rodzaju zadania,
b) Wskazniki osobowe zawierajace planowane wielkosci zatrudnienia i wynagrodzen,
¢) Omowienie zakresu rzeczowego zadah w poszczegdlnych pozycjach ze wskazaniem
kalkulacji kosztéw oraz poréwnanie z wielkosciami roku 2011;
4) objasnienia kazdej pozycji wydatkow inwestycyjnych, a w szczegdlnosci:
a) uzasadnienie celowosci inwestycji,
b) charakterystyke efektow inwestycji, stan przygotowania inwestycji do realizacji i inne
istotne informacje,
¢) skutki finansowe odnognie zmiany wydatkéw z tyt. powstania nowych inwestycji.




