Zarzadzenie Nr 3/2013
Burmistrza Miasta Lipna

z dnia 9 stycznia 2013 roku

w sprawie wprowadzenia instrukcji okreSlajacej zasady prowadzenia ewidencji
analitycznej 1 syntetycznej gruntéw stanowigcych wlasno$¢, wspélwlasnos¢
(z wylaczeniem gruntow oddanych w wieczyste uzytkowanie na rzecz innych oséb
prawnych lub fizycznych) oraz bedacych w uzytkowaniu wieczystym Gminy Miasta
Lipna.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 z p6zn. zm.), art. 8, art. 10, art. 13 ust. 1 pkt 3,
art. 17 ust. 1 pkt 1, ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
jednolity Dz. U. z 2009 r. nr 152, poz. 1223 z pézn. zm.), rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegétowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych majgcych siedzib¢ poza granicami Rzeczpospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2010 r. Nr 128, poz. 861 z pdzn. zm.), rozporzadzenia Rady Ministrow z
dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (Dz. U. z 2010 r. Nr 242,
poz. 1622 z p6zn. zm.) oraz Zarzadzenia Nr 6/2012 Burmistrza Miasta Lipna z dnia 30
stycznia 2012 roku w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Lipnie
zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

a) gruntach — nalezy rozumie¢ dzialki ewidencyjne, w odniesieniu do ktérych prawo
wilasnosci przystuguje Gminie Miasta Lipna,

b) klasyfikacji srodkow trwalych — nalezy przez to rozumie¢ klasyfikacj¢ srodkéw
trwatych prowadzong w ukladzie grup, podgrup i rodzajow okreslonych w
rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 10 grudnia 2010 roku w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych (Dz. U. Nr 242, poz. 1622 z pézn. zm.),

c) ewidencji analitycznej — nalezy przez to rozumie¢ ewidencj¢ gruntéw, prowadzong
przez Wydziat Gospodarki Komunalnej Urzgdu Miejskiego w Lipnie,

d) ewidencji syntetycznej — nalezy przez to rozumie¢ zbiorcza ewidencje ilosciowo-
wartosciowg gruntdw prowadzong przez Wydzial Finansowo-Ksiegowy Urzedu
Miejskiego w Lipnie
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e) S$rodku trwalym — nalezy przez to rozumie¢ obiekt inwentarzowy — grunt,

f) dowodzie zrédlowym (wewnetrznym) — nalezy przez to rozumieé¢ kompletny z
prawnego punktu widzenia dowdd ksiegowy (zgodnie z art. 21 ust. 1 i la ustawy z
dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci tj. Dz. U. z 2009 r., Nr 152, poz. 1223 z
pézn. zm.) stanowiacy podstawe do ujawnienia zmian majgtkowych, powierzchniowo-
wartosciowych w ewidencji analitycznej i syntetycznej gruntow.

§2

Zarzadzenie okresla zasady prowadzenia ewidencji analitycznej i syntetycznej gruntow
stanowigcych wlasnos$¢ (z wylaczeniem gruntow oddanych w uzytkowanie wieczyste na rzecz
innych os6b prawnych lub fizycznych) oraz bedacych w uzytkowaniu wieczystym gminy
Miasta Lipna stanowigcych s$rodki trwate — grunty zaliczone do grupy ,,0” wedlug
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych.

§3

1. Grunty stanowigce wilasno$¢ Gminy Miasta Lipna podlegaja ewidencji syntetycznej i
analityczne;.

2. Wydzial Gospodarki Komunalnej prowadzi ewidencje analityczng gruntéw. Jako
ewidencje ilosciowa mozna wykorzysta¢ ewidencj¢ geodezyjng prowadzong przez
Starostwo Powiatowe w Lipnie.

3. Ewidencja analityczna prowadzona jest odrgbnie dla kazdego obiektu inwentarzowego
dzialki i zawiera co najmniej nastgpujace informacje dotyczace danego srodka trwalego:

- liczba porzadkowa wykazu,

- data nabycia/ zbycia,

- numer stanowigcy nr dziatki gruntu,

- obreb 1 arkusz mapy,

- powierzchnie dziatki w hektarach z doktadnoscig do czwartego miejsca po przecinku,
- numer inwentarzowy $rodka trwatego,

- okreslenie dokumentu stwierdzajgcego nabycie/ zbycie srodka trwatego,

- imi¢ 1 nazwisko/ nazwa instytucji,

- data przyjecia $rodka trwatego na stan,

- przyczyna nabycia/ zbycia srodkowego trwatego,

- warto$¢ ksiggowa




- rodzaj uzytku odpowiadajgcy klasyfikacji gleboznawczej,
- typ wladania
- przyczyna nabycia/zbycia.

§4

. Dokonywanie zmiany w ewidencji analitycznej Wydzialu Gospodarki Komunalne;
odbywaja si¢ w oparciu dokumenty/dowody zrodtowe, ktoérymi sa:

- otrzymane operaty pomiarowe skutkujace aktualizacja operatu ewidencji gruntow i
budynkéw,

- decyzje zatwierdzajace podziaty dziatek,
- decyzje komunalizacyjne,
- ostateczne postanowienia sgdowe o nabyciu spadku, zasiedzeniu lub przemilczeniu,

- akty notarialne w sprawie przejg¢cia nieruchomosci za zobowigzania podatkowe (art. 66
Ordynacji Podatkowe;j),

- zawarte akty notarialne nabycia lub zbycia,

- pozostale dokumenty skutkujgce zmianami majatkowymi, bedgce w posiadaniu Wydziatu
Gospodarki Komunalne;.

. Dokumenty stanowigce podstawe ujawnienia zmian, o ktorych mowa w pkt. 1
przechowywane sg w Wydziale Gospodarki Komunalnej pod wiasciwymi rodzajowo
kategoriami spraw, okreslonymi zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z
dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych (Dz. U. z 2011r. Nr 14, poz. 67 z pdzn. zm.).

. Zmiany wynikajace ze zbywania, nabywania praw do gruntéw bedg ujawniane na koniec
miesigca, w ktorym zdarzenie, bedace ich podstawg zaistniato:

- w przypadku zbywania — jako warto$¢ rozchodu wykazywana jest wartos¢ poczatkowa,
w ktorej wprowadzono po stronie przychodu srodek trwaty do ewidencji,

- w przypadku nabywania — wedlug ceny nabycia (cena nalezna dla zbywcy) powiekszona
o koszty nabycia m.in. (koszty poniesionych optat sgdowych, optat notarialnych, wycen
IZ€CZ0ZNawcy),

- w przypadku scalenia gruntow nowg wartos¢ nalezy ustali¢ jako warto$¢ bedgcg sumag
poprzednio zaewidencjonowanych sktadnikow. Z ewidencji $rodek trwaly objety
przedmiotowg operacjg nalezy rozchodowac, a nast¢pnie ujgé go pod nowym numerem
inwentarzowym wedtug wartosci bedgcej sumg wartosci poprzednich.



- w przypadku podzialu gruntéw nalezy rozchodowa¢ z ewidencji srodek trwaty objety
podziatem, a nast¢pnie uja¢ jako nowy srodek trwaly wynikajacy z podzialu nadajgc mu
odrebny numer inwentarzowy i warto$¢ okreslong proporcjonalnie do powierzchni gruntu
podlegajacego podziatowi.

4. Ustalenie wartosci poczatkowej nabytych srodkow trwatych — dziatek, w przypadku, gdy w
dokumencie ich nabycia nie okreslono wartosci nabywanego gruntu nastepuje wedtug
wartosci godziwe;.

5. Wartos¢ godziwg na dzien 30 listopada danego roku kalendarzowego ustala Wydzial
Gospodarki Komunalnej na podstawie danych dotyczacych cen transakcyjnych
nieruchomosci bedacych przedmiotem obrotu w trybie przewidzianym przez art. 37 ust. 5
ustawy z dnia 27 marca 2003r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z
2003r. Nr 80 poz. 717 z pézn. zm.) jako szacunkowa $rednig warto$¢ metra kwadratowego
gruntu dla danej jednostki ewidencyjnej, sporzadza z tej czynnosci odpowiedni protokoét i
przekazuje go do Wpydzialu Finansowo-Ksiegowego. Wydzial ten na podstawie
sporzadzonego protokolu dokonuje wpisu danego srodka trwalego — gruntu do ewidencji
ksiggowe;j.

§5

1. Wydzial Finansowo-Ksiegowy prowadzi zbiorczg ewidencj¢ wartosci gruntdéw na
podstawie danych wynikajagcych z ewidencji analitycznej otrzymanych z Wydziatu
Gospodarki Komunalne;.

2. Zapisbw w urzadzeniach ksiggowych dokonuje si¢ na podstawie dokumentow
wewnetrznych — wykazow zmian sporzadzanych wg wzoru (zalgcznik nr 1 do niniejszej
instrukcji) przekazywanych za poszczegdlne miesigce w terminie do 5 dnia nast¢pnego
miesigca w celu ujecia zmian, do ewidencji syntetycznej za dany okres sprawozdawczy
przez Wydziat Gospodarki Komunalnej.

3. Ewidencja syntetyczna gruntdw prowadzona jest w Wydziale Finansowo-Ksiggowym w
urzadzeniach ksiegowych zgodnie z Zakladowym Planem Kont dla grupy ,,0” wedlug
podziatu na:

e Grunty zabudowane budynkami mieszkalnymi stanowigce:
- wlasnos¢,
- wspotwlasnosé

e Grunty pod drogi gminne gruntowe,

¢ Grunty zabudowane na cele wlasne gminy,

e Grunty bedace w uzytkowaniu wieczystym,



e Grunty pozostate.

4. W oparciu o dane zawarte w dowodzie wewnetrznym — wykazie zmian gruntowych
tworzona jest w Wydziale Finansowo-Ksiggowym ksigga przychodow i rozchodow
gruntéw wedlug wzoru — Zatgcznik nr 2 do niniejszej instrukcji, ktéra prowadzona jest dla
srodkéw trwatych stanowigcych wiasnos¢ Gminy Miasta Lipna

§6

Uzgodnienie sald ewidencji analitycznej i ewidencji syntetycznej zgodnie z wymogami
okreslonymi w ustawie o rachunkowosci dokonywane jest w okresach poéirocznych tj. wg
stanu na dzien 30 czerwca do 31 lipca oraz na dzien 31 grudnia do 31 stycznia .

§7

Przyjete zasady rachunkowosci nalezy stosowaé w sposob ciagly, dokonujgc w kolejnych
latach jednakowego grupowania operacji gospodarczych, wyceny w taki sposdb, aby za
kolejne lata informacje z nich wynikajagce byly porownywalne. Stany wykazywane w
ksiggach rachunkowych na dzien ich zamknigcia ujmuje si¢ w tej samej wysokosci w bilansie
otwarcia nast¢pnego roku kalendarzowego.

§8

Wykonanie Zarzgdzenia powierza si¢ Dyrektorowi Wydziatu Gospodarki Komunalnej i
Dyrektorowi Wydzialu Finansowo-Ksiegowego.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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WYKAZ ZMIAN za miesiac ........

Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia nr 3/2013
Burmistrza Miasta Lipna z dnia 9 stycznia 2013r.

Ip

data

nabycia/
data zbycia

numer
dziatki

powierzchnia

pofozenie,
obreb

numer
inwentarzowy
Srodka
trwatego

okreslenie dokumentu
stwierdzajgcego
nabycie/zbycie $rodka
trwatego

Imie i Nazwisko/
Nazwa instytucji

data przyjecia
Srodka trwatego
na stan

przyczyna
nabycia/zbycia
$rodka trwatego

Wartos¢ ksiegowa

Iwona

{raszewska




Burmistrza Miasta Lipna z dnia 9 stycznia 2013r.

Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia nr 3/2013

Ksiega przychodétw i rozchodéw gruntow
Oznaczenie dziatki okreslenie Podziat Powierzchnia (w m2) Wartosé HE.fa .
data numer dokumentu grupy 0 - na przyjecia przyczyna
nabycia\ inwentarzowy | stwierdzajacego rodzaje Srodka nabycia/
data numer pozycja Srodka nabycie/ zbycie | uzytkéw wg trwatego rodzaj zbycia $r.
Ip | zbycia | dziatki | obreb | wykazu Potozenie trwatego Srodka trwatego KST przychéd | rozchéd | stan | przychéd | rozchéd | stan na stan | dziatania | trwatego
1 3 4 5 6 74 8 9 10 11 12 13 14 15

Twona Kraszewska
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