ZARZADZENIE NR 12/2014

Burmistrza Miasta Lipna
z dnia 21 marca 2014 roku

w sprawie okreslenia procedura wylaniania Wykonawcy przy udzielaniu
zamowienia publicznego, w ramach projektow wspolfinansowanych ze sSrodkow
Funduszu Spdjnosci w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réownowartosci
kwoty 14.000 tys. euro.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 oraz art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594, poz. 645 i poz. 1318), art. 4 ust. 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, 984,
1047 1 1473) oraz art. 68 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22009 r. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Zatwierdzam i wprowadzam regulamin okreSlajacy procedure wylaniania
Wykonawcy — przy  udzielaniu — zamoéwienia  publicznego, w  ramach  projektow
wspétfinansowanych ze Srodkéw Funduszu Spdjnosci w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko, ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej w zilotych
rownowartosci kwoty 14.000 tys. euro., ktory stanowi zalqcznik do niniejszego zarzqdzenia.

§ 2. Zasady okreslone w przedmiotowym regulaminie majq zastosowanie we wszystkich
wydziatach Urzedu Miejskiego w Lipnie.

§ 3. Za wykonanie niniejszego zarzqdzenia odpowiedzialny jest Gtéwny Specjalista ds.
zamowien publicznych.

§4. Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Procedura wylaniania Wykonawcy przy udzielaniu zamdwienia publicznego, w ramach projektéw

wspolfinansowanych ze Srodkéw Funduszu Spdjnosci w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14.000 tys. euro.
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Wszystkie umowy muszq by¢ zawierane w sposob celowy, oszczedny i efektywny ( tj. zapewniajqcy osiggniecie
najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych cenach ), zachowujqc przy tym forme pisemna, z uwzglednieniem
wylqczen o ktorych mowa w pkt 5,

Przed udzieleniem zamoéwienia nalezy dokonaé oszacowania wartosci zaméwienia. Podstawq ustalenia
wartosci zamdéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug,
ustalone z nalezytq starannoscigq,

Umowy o wartosci przekraczajqcej 2000 zi, bez podatku od towaréw i ustug, do ktérych nie ma zastosowania
ustawa, powinny by¢ zawierane w formie pisemnej, z uwzglednieniem koniecznosci dokonania rozeznania
rynku. Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, nalezy wykazaé okolicznosci
uzasadniajqce koniecznos¢ udzielenia danego zaméwienia bez rozpoznania rynku.

a.  Rozeznanie rynku przeprowadza si¢ w szczegdlnosci poprzez:

>  Wyslanie ( drogq pocztowq, e-mailem, faksem lub osobiste dostarczenie) zapytania ofertowego
do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcéw,

»  Umieszczenie na stronie internetowej zapytania ofertowego.

b. W zapytaniu ofertowym powinno si¢ znalezé co najmniej:

>  Okreslenie zamawiajqcego

»  Opis przedmiotu zaméwienia

»  Termin wykonania zamdwienia

»  Sposob, miejsce oraz termin skladania ofert

>  Kryteria oceny ofert

¢.  Dokumenty potwierdzajqce dokonanie rozeznania rynku to w szczegélnosci:

» Zapytanie ofertowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw ( bqdé potwierdzenie
umieszczenia zapytania na Sstronie internetowej ) wraz z otrzymanymi ofertami. Wymdg
przeprowadzenia rozeznania rynku bedzie spelniony, gdy zostanq zlozone co najmniej dwie
wazne oferty lub w odpowiedzi na zamieszczone na ogélnie-dostepnej stronie internetowej
zapytanie ofertowe, zostanie ztozona tylko jedna, wazna oferta.

»  Wydruki ze stron internetowych przedstawiajqcych oferty potencjalnych wykonawcéw — co
najmniej dwie wazne oferty.

Dokumenty potwierdzajqce rozeznanie rynku mogq przyjqé w szczegdlnosci forme pisma, wydruku listu
elektronicznego, wydruku strony internetowej przedstawiajqcej oferty lub informacje handlowe (
zawierajqcego datg wydruku ), oferty lub informacji handlowej przestanej przez wykonawcéw z wlasnej
inicjatywy. Notatka potwierdzajqca przeprowadzenie rozmdw telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami
nie bedzie uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.

d.  Wymdg rozeznania rynku nie ma zastosowania do indywidualnych form podnoszenia kwalifikacji (
szkolenia indywidualne, studia itp. ), w ktorym uczestniczy nie wiecej niz 5 pracownikéw beneficjenta.
Umowy o wartosci nie przekraczajqcej kwoty 2000 zi, bez podatku od towaréw i ustug, powinny byé zawierane

w formie pisemnej, z wylqczeniem wymogu dokonania rozpoznania rynku.

Wymdg zawarcia umowy w formie pisemnej nie dotyczy umow, dla ktdrych ogdinie przyjetq praktykq jest
zawieranie danej umowy bez zachowania formy pisemnej ( np. zakup biletéw ). W takim przypadku nalezy
uprawdopodobni¢ zawarcie umowy, w szczegdlnosci poprzez przedstawienie dowodu ksiegowego w
rozumieniu przepiséw o rachunkowosci. Zakres zamdéwienia nalezy potwierdzi¢ w szczegdlnosci poprzez
zachowanie dokumentacji dotyczqcej zlecenia zamowienia. W przypadku szkolen nalezy zachowaé program
szkolenia ( dopuszczalny jest wydruk z dokumentéw w wersji elektronicznej ).

Poprzez umowy, dla ktérych ogdlnie przyjetq praktyka jest zawieranie danej umowy bez zachowania formy
pisemnej rozumie si¢ w szczegolnosci umowy dotyczqce form podnoszenia kwalifikacji ( szkolenia, studia itp. ),
w przypadku ktdrych catkowity wydatek nie przekracza kwoty 5000 z1, bez podatku od towardw i ustug.
Przestrzeganie wymogow, o ktorych mowa wyzej powinno by¢ udokumentowane ( m.in. przechowywane
powinny by¢ dokumenty zwiqzane z wyborem wykonawcy, np. zapytania ofertowe, oferty, dokumenty
potwierdzajqce przeprowadzone rozeznanie rynku, umowy, itd. ).

Sporzqdzenie dla Gminy Miasta Lipna planu gospodarki niskoemisyjnej, stworzenie baz danych,

przeprowadzenie szkolern dla pracownikoéw oraz dziatan informacyjno-promocyjnych

Projekt wspolfinansowany przez Uni¢ Europejskq ze Srodkéw Funduszu Spdjnosci w ramach Programu < STRZ
‘ \

Infrastruktura i Srodowisko




