Zarzadzenie Nr 3/2015
Burmistrza Miasta Lipna
z dnia 12 stycznia 2015 roku

w sprawie trybu postgpowania przy udzielaniu zaméwien publicznych w Urzedzie
Miejskim w Lipnie i jednostkach organizacyjnych Gminy Miasta Lipna

Na podstawie art. 31 i 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U z 2013r., poz. 594), w celu realizacji ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U z 2013r., poz. 907 z pézn. zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1

1. Wprowadza sie:

- wz0r wniosku o uruchomienie procedury o udzielenie zaméwienia publicznego dla
postegpowan o wartosci powyzej 30.000 euro w brzmieniu okreslonym w zataczniku Nr 1,

- regulamin ramowy pracy komisji przetargowej w brzmieniu okreslonym w zalaczniku Nr 2,
- plan zaméwien publicznych dla postepowan o wartosciach do i powyzej 30.000 euro w
brzmieniu okreslonym w zalaczniku Nr 3,

- jednolity Rejestr zaméwien publicznych podlegajacych ustawie Prawo zaméwien
publicznych w brzmieniu okreslonym w zataczniku Nr 4,

§2

1. Pracownicy zajmujacy si¢ realizacja Zaméwien Publicznych wspolpracujg z pracownikami
poszczegélnych komoérek organizacyjnych Urzedu celem weryfikacji przygotowanej
dokumentacji oraz zamieszczenia ogloszen w Biuletynie Zamdwien Publicznych lub
przekazywania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej oraz publikowania na stronie BIP
Urzedu Miejskiego.

2. Pracownicy Wydzialu Gospodarki Komunalnej we wlasnym zakresie realizujg zadania
zwigzane z zamieszczaniem ogloszen o zaméwieniu w Biuletynie Zamowien Publicznych lub
przekazywania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej oraz publikowania na stronie BIP
Urzedu Miejskiego.

§3

1.Procedura dotyczacq udzielania zamoéwien do 30.000 EUR okreélona zostata w odrebnym
regulaminie i wprowadzona do stosowania Zarzadzeniem Burmistrza Miasta Lipna Nr 21/14 z
dnia 16 kwietnia 2014 r,

2. W przypadkach losowych np. awaria instalacji co, wodno-kanalizacyjnej, elektrycznej,
dzwigu osobowego/towarowego, usuwania $niegu z dachu lub posesji lub innych nie
przewidzianych sytuacjach w ktorych zastosowanie procedury, ze wzgledu na czas konieczny
na jej przeprowadzenie, narazié mogloby Urzad na powigkszenie strat badz, mogloby
stanowi¢ zagrozenie bezpieczenstwa oséb lub mienia dopuszcza si¢ uproszczenie lub
odstgpstwo od powyzszych zasad. W sytuacji tej dopuszcza sie spisanie notatki
uzasadniajacej wybér Wykonawcy poza procedurs i uzyskanie akceptacji bezposredniego
przetozonego (Dyrektora komérki organizacyjnej i Burmistrza).

§4



1. Wysokos¢ sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczania warto$ci zaméwien publicznych okredla whasciwe Rozporzadzenie Prezesa Rady
Ministrow.

2. Na dzien wprowadzenia niniejszego Zarzadzenia, wysoko$¢ tego kursu wynosi 4,2249 z1 i
reguluje to Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2013r. (Dz. U z
31.12.2013r., poz. 1692).

3. Zmiana kursu euro na potrzeby przeliczania zaméwien publicznych nastgpowaé bedzie
automatycznie wraz ze stosowna zmiang Rozporzadzenia, o ktérym mowa w ust. 2 i sytuacja
ta nie wymaga aneksu do niniejszego Zarzadzenia.

§5

Wydatki zwigzane z dzialalnoscia socjalng okreslone w regulaminie Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych, podlegaja procedurze okreslonej w niniejszym Zarzadzeniu w sytuacji
gdy ze $rodkéw zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych finansowane sa dostawy, ustugi
lub roboty budowlane na podstawie odplatnej umowy cywilnoprawne;j.

§ 6

1. Najpdzniej w ciagu 1 miesigca od przyjecia budzetu na dany rok kalendarzowy nalezy
sporzadzi¢ plan zaméwien publicznych.

2. Za sporzadzenie planu zamoéwien publicznych odpowiedzialni sa dyrektorzy
poszczegdlnych komorek organizacyjnych Urzedu.

3. Za zbiorcze opracowanie planu zaméwien komorek organizacyjnych urzgdu
odpowiedzialny jest stanowisko ds. Zamowieni Publicznych.

§7
1. Majac na wzgledzie:
1) zapewnienie biezacego monitoringu realizowanych przez Miasto zaméwien publicznych
oraz
2)
ulatwienie wykonania obowiazku sporzadzania rocznych sprawozdan o udzielonych
zamoOwieniach publicznych ustala sie:
- jednolity Rejestr zaméwien publicznych podlegajacych ustawie Prawo zaméwien
publicznych stanowiacy zatacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia,
2. Kazde zam6wienie publiczne, po podjeciu decyzji o uruchomieniu procedury postepowania
musi by¢ wpisane do wlasciwego Rejestru zaméwien publicznych.
3. Do biezgcego prowadzenia Rejestréw zamoéwien publicznych zobowigzany jest Stanowisko
ds. Zamoéwien Publicznych.
4. Sprawowanie kontroli w tym zakresie nadzorowat bedzie Zastepca Burmistrza.

§8

1. Biorac za podstawg postanowienia niniejszego zarzadzenia zobowiazuje sie jednostki

organizacyjne Miasta do :
- uzupelnienia w terminie 1 miesigca procedur w zakresie zamdwien publicznych

uwzgledniajacych specyfike dziatalnosci danej jednostki oraz przekazanie kompletu regulacii
w zakresie zamowien publicznych do Stanowiska ds. Zamoéwien Publicznych,
- sporzadzania planu zaméwien publicznych na dany rok kalendarzowy,



- uzyskania opinii Stanowiska ds. Zamoéwien Publicznych w zakresie zgodnosci z przepisami
ustawy Prawo zamowien publicznych dokumentacji przetargowej dotyczacej zamoéwien
publicznych w kwotach powyzej 30.000 euro.

§9

1. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom poszczegblnych komérek
organizacyjnych Urzedu.

2. Koordynacje wykonawcze zarzadzenia zapewni Stanowisko ds. Zamoéwien Publicznych.

3. Przez pojgcie komoérek organizacyjnych Urzedu nalezy rozumie¢ wydziaty, biura, USC,
MKRPA oraz samodzielne referaty.

§ 10
Tracq moc Zarzadzenia:
- Nr 06/2006 z dnia 12 grudnia 2006r. w sprawie ustanowienia Regulaminu prac komisji
przetargowe;.

§ 12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 12 stycznia 2015r.




Zalacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 3/2015

Regulamin ramowy pracy komisji przetargowej

. Zasady ogdlne

§1

1. Komisja przetargowa, zwana dalej ,,komisjq”, w zakresie nie uregulowanym niniejszym Regulaminem, dziata w
oparciu o przepisy ustawy — Prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2013 r., poz. 907z
pdzniejszymi zmianami) zwanej dalej ,,ustawq” oraz przepisy aktéw wykonawczych, wydanych na jej podstawie.

2. Komisja przetargowa jest powotywana przez Kierownika zamawiajacego, tj. Burmistrza Miasta Lipna lub osobe
przez niego upowazniona, w rozumieniu art. 18 ust. 2 ustawy, zwanych dalej ,, Burmistrzem”, do przygotowania i
przeprowadzenia lub przeprowadzenia, okre$lonego postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

3. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym Burmistrza, powolywanym przede wszystkim do oceny
spetniania przez wykonawcéw warunkow udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia oraz do badania i
oceny ofert, a przypadku negocjacji z ogloszeniem (NO), dialogu konkurencyjnego (DK), negocjacji bez
ogtoszenia, NBO) zaméwienia z wolnej reki (ZWR) — réwniez do przeprowadzenia negocjacji.

4. Burmistrz moze takze powierzy¢ komisji dokonanie czynnosci zwiazanych przygotowaniem postepowania o
udzielenie zaméwienia.

5. Komisja nie posiada zadnych uprawnien do czynnosci prawnych. Przygotowuje projekty dokumentéw i decyzji.
Ostateczne decyzje podejmuje Burmistrz.

6. Postanowienia Regulaminu szczegélowo reguluja postgpowanie przy zastosowaniu trybu przetargu
nieograniczonego i majq odpowiednie zastosowanie do postgpowan w pozostatych trybach.

§2

1. Cztonkéw komisji przetargowej powotuje i odwoluje Burmistrz.

2. Komisja przetargowa sktada si¢ z co najmniej trzech 0séb. Jej sktad osobowy dla danego postepowania okreslany
Jjest kazdorazowo, adekwatnie do zakresu przedmiotowego zamdéwienia.

3. Komisja pracuje i rozstrzyga przy obecno$ci co najmniej trzech jej cztonkéw i jednoczesnie nie mniejszej niz
50% jej sktadu osobowego.

4. Powotlany cztonek komisji moze nie braé udzialu w jej pracach z powodu nieobecnosci w pracy, czy
wykonywania innych pilnych czynnosci stuzbowych. Powyzsze nie wymaga zmian w skladzie komisji
przetargowej, pod warunkiem spelnienia zasady, okreslonej w pkt. 3.

5. Pracg komisji kieruje przewodniczacy komisji, a w razie jego nieobecnosci: zastepca przewodniczacego lub inna
osoba, wyznaczona przez przewodniczacego.

6. Przewodniczacy komisji wskazuje czlonka komisji zastepujacego sekretarza w czasie jego nieobecnosci.

§3

1. Czlonkowie komisji, niezwlocznie po zapoznaniu si¢ z o$wiadczeniami lub dokumentami zlozonymi przez
wykonawcéw skladaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania, pisemne oswiadczenie o
braku lub istnieniu okolicznosei, o ktérych mowa w art.17 ust. 1 ustawy. O$wiadczenie wiacza sie do dokumentacji
postepowania —druk ZP - 1.,

2. W przypadku ztozenia przez czlonka komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust.1,
nieztozenia przez niego oswiadczenia albo zlozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda, przewodniczacy komisji
niezwlocznie wytacza cztonka komisji z dalszego udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.
Informacje¢ o wylaczeniu cztonka komisji przekazuje Burmistrzowi, ktéry w miejsce wylaczonego czlonka moze
powota¢ nowego cztonka komisji.

3. Wobec przewodniczacego komisji czynnosci wylaczenia z postgpowania o zamdéwienie publiczne dokonuje
bezposrednio Burmistrz.

§4

1. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci, zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamOwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Burmistrz z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji
przetargowej, moze powolac bieghych.



2. Do bieglych stosuje si¢ postanowienia § 3.
3. Biegly przedstawia opini¢ na pi$mie, a na Zadanie komisji bierze udziatl w jej pracach z glosem doradczym i
udziela dodatkowych wyjasnien.

ll. Czynnosci przygotowawcze i w trakcie postepowania
§5

JeZeli Komisja powolana jest bezposrednio po zatwierdzeniu wniosku o wszczecie postgpowania to:

1. przygotowujac postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego, komisja w szczegdlnoéei opracowuje i
przekazuje do zatwierdzenia przez Burmistrza:

1) ogloszenie o zamoéwieniu lub zaproszenie ( do negocjacji, do sktadania ofert), wymagane dla danego trybu
postgpowania o udzielenie zamdwienia — jezeli przygotowuje postepowanie w oparciu o §1 ust. 4,

2) tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia, zwanej dalej ,.siwz” — jezeli przygotowuje postepowanie w
oparciu o §1 ust. 4,

3) projekty innych dokumentow.

2. Do zadan komisji w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zam6wienia publicznego nalezy w
szczegoblnosei:

1) udzielanie wyjasnien, dotyczacych tresci siwz,

2) prowadzenie negocjacji z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa przewiduje, prowadzenie takich
negocjacji/dialogu konkurencyjnego,

Jeieli Komisja jest powolana bezposrednio przed wyznaczonym terminem skladania ofert to do jej czynnosci
nalezy dopiero:

3) dokonanie otwarcia ofert,

4) dokonanie oceny spetniania przez wykonawcéw warunkéw udziatlu w postgpowaniu oraz wnioskowanie do
Burmistrza o wykluczenie wykonawcdw, w przypadkach okreslonych ustawa,

5) wnioskowanie do Burmistrza o odrzucenie oferty, w przypadkach przewidzianych ustawa,

6) ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

7) przedstawienie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej lub wystapienia uniewaznienie postepowania,

8) przyjmowanie i analizowanie wnoszonych informacji o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci (art. 181
ustawy),

9) przyjmowanie i analizowanie wnoszonych odwolan oraz przygotowanie ewentualnych odpowiedzi na odwotanie
(art. 186 ust. 1 ustawy),

10) przedstawienie Burmistrzowi propozycji wyboru nowej oferty, najkorzystniejszej spoéréd pozostatych ofert, nie
podlegajacych odrzuceniu, ztozonych w postepowaniu, jezeli wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyla
si¢ od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy chyba, ze
zachodza przestanki uniewaznienia postgpowania,

11) wnioskowanie do Burmistrza o wystapienie do Wykonawcéw - w uzasadnionych przypadkach co najmniej na 3
dni przed uplywem terminu zwiazania oferta — o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu na oznaczony czas,
nie dluzszy niz 60 dni (art. 85 ust.2 ustawy),

12) sporzadzenie odpowiedniej dokumentacji postgpowania, wg drukéw ZP, wprowadzonych aktem
wykonawezym do ustawy (aktualne, . na dzierr wprowadzenia Regulaminu: Rozporzqdzenie Prezesa Rady
Ministrow z dnia 26 pazdziernika 2010 r. w sprawie protokolu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego -
(Dz. U. Nr 223, poz. 1458) ,

13) opracowanie i publikacja ogloszefi o wynikach postgpowania i o zawarciu umowy na zasadach, okre$lonych
ustawa.

3. D kumenty sporzadzone przez komisje, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje, a
takze decyzje lub inne oswiadczenia woli, kierowane przez komisje do Wykonaweow w zwiazku z prowadzonym
postepowaniem o udzielenie zamdwienia — wynikajace z realizowanych przez komisje przetargowg czynnosci,
wymagaja zatwierdzenia przez Burmistrza.

lll. Otwarcie ofert
§6
1. Bezposrednio przed otwarciem ofert podaje sie — zgodnie z art.86 ust. 3 ustawy — kwote, jaka zamawiajacy

zam! za przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
2. Komisja dokonuje jawnego, publicznego otwarcia ofert w terminie, okreslonym w siwz.



3. Podczas otwarcia ofert przedstawia si¢ zebranym:

- skfad Komisji przetargowe;j

- informacje o liczbie ztozonych ofert oraz o liczbie ofert, ztozonych po terminie.

4. Przed otwarciem kazdej z ofert okazuje si¢ zebranym nienaruszone opakowanie (koperte), zawierajace oferte,
oraz tres¢ opisu na tym opakowaniu.

5. Po otwarciu kazdej oferty odczytywane sq ponizsze dane zawarte w ofercie:

- nazwa i adres wykonawcy

- cena oferty (brutto)

IV. Analiza i ocena ofert.
§7

1. W terminie zwigzania oferta, na posiedzeniach niejawnych, komisja dokonuje sprawdzenia kompletnosci ofert, w
tym zalacznikoéw /dokumentéw/, ich prawidtowosci oraz dokonuje wyboru oferty i wykonawcy w oparciu o kryteria
oceny ofert, przedstawione w siwz.

2. W postgpowaniach prowadzonych w trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji bez ogloszenia oraz zapytania
o cen¢ weryfikacja spelnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz ocena ofert odbywa sie na jednym etapie,
tzn. zamawiajacy jednoczesnie dokonuje badania podstaw do wykluczenia wykonawcy z postgpowania oraz
podstaw do odrzucenia ztozonej oferty.

3. Czynnosci zwigzane z badaniem i oceng ofert przebiegaja wg nastepujacej kolejnosci.

§8

1. Komisja ocenia, czy wykonawey, ktorzy zlozyli oferty w wyznaczonym terminie i wazne (z punktu widzenia art.
82 ust. 2 ustawy — tj. sporzadzone w jezyku polskim i z zachowaniem formy pisemnej), spelniaja wymagane
warunki podmiotowe (formalne i merytoryczne), okreslone odpowiednio w ustawie oraz w siwz (w ogloszeniu lub
zaproszeniu - w przypadku innych trybéw niz przetarg nieograniczony) — co oznacza w rezultacie dokonanie
podzialu wykonawcow na podlegajacych wykluczeniu z postepowania i nie podlegajacych wykluczeniu z
postgpowania z powodu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 ustawy.

1) Oceny spelniania przez wykonawcéw warunkéw udzialu w postgpowaniu komisja dokonuje na podstawie
tresci ztozonych o$wiadczen oraz dokumentdw, potwierdzajacych ich prawdziwos¢.

2) Komisja przed dokonaniem powyzszej oceny musi zwrdci¢ sig do uczestnikéw postgpowania z zadaniem
uzupetnienia lub/i ztozenia wyjasnien odno$nie o$wiadczen i dokumentéw w sytuacji, okreslonej w art. 26 ust.3 i 4
ustawy, a mianowicie:

»= ZLamawiajqcy wzywa wykonawcow, kidrzy w okreslonym terminie nie zoipli wymaganych przez zamawiajgcego
oswiadczen lub dokumentow, o ktdrych mowa w art. 25 ust. 1, lub ktdrzy nie zoiyli petnomocnictw, albo ktérzy zloiyli
wymagane przez zamawiajqcego oSwiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, zawierajqce bledy lub ktdrzy
woiyli wadliwe petnomocniciwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba ie mimo ich zlozenia oferta wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewainienie postepowania. Ziozone na wezwanie zamawiajqcego os$wiadczenia
i dokumenty powinny potwierdzaé speinianie przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu oraz spelnianie przez
oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez zamawiajgcego, nie pdiniej niz w dniu, w
ktorym uplyngl termin skladania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu albo termin skladania ofert.

- Zamawiajqcy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnieri dotyczqcych oswiadczen lub
dokumentow, o ktérych mowa w art. 25 ust. I ustawy ",

2. Z ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego wyklucza sie wykonawcow:

1) ktorych dotyczq okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 1-11ustawy,

2) z powodu okolicznosci, wymienionych w art. 24 ust. 2 ustawy:

a) ktdrzy wykonywali bezposrednio czynnosci zwiqzane z priygotowaniem prowadzonego postepowania Iub postugiwali sig w
celu sporzqdzenia oferty osobami uczestniczqcymi w dokonywaniu tych czynnosci, , chyba e udzial tych wykonawedw w
postepowaniu nie utrudni uczeiwej konkurencji; przepisu nie stosuje si¢ do wykonawcow, ktérym udziela sie zamowienia na
podstawie art. 62 ust. 1 pkt 2 lub art. 67 ust. 1 pkt 1i 2 ustawy,

b) ktérzy nie wniesli wadium do uplywu terminu sktadania ofert, na priediuzony okres gwiqzania ofertq lub w terminie, o
ktorym mowa w art. 46 ust. 3, albo nie zgodzili si¢ na przediuienie swiqzania ofertq.

¢) ktorzy zloiyli nieprawdziwe informacje majqce wplyw lub mogqce mie¢ wplyw na wynik prowadzonego postepowania,

d) nie wykazali spefniania warunkow udzialu w postepowaniu,

3. Komisja przygotuje tre$¢ zawiadomienia o wykluczeniu wykonawcy z postepowania o udzielenie zaméwienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;



Uwaga - zgodnie z art. 24 ust.3 -

wZamawiajqcy zawiadomienia réwnoczesnie wykonawcow, ktdrzy zostali wykluczeni 7 postgpowania,...” przy cyym w
postepowaniach jednostopniowych - prowadzonych w trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji bez ogloszenia albo
zapytania o ceng - powyisze zawiadomienie prrekazuje si¢ lqcznie 7 informacjq o wyborze najkorzystniejszej oferty ( art. 92
ust. 1 ustawy). Winnych trybach wymagane jest odrebne zawiadomienie na podstawie art. 24 ust. 3 ustawy.

4. Ofertg wykonawcy wykluczonego z postgpowania uznaje si¢ za odrzucona.

5. Lista wykonawecow wykluczonych z postepowania zostanie wpisana do protokotu.
§9

1. W nastepnej kolejnodei oferty, pochodzace od wykonawcéw, nie podlegajacych wykluczeniu z postgpowania sa
oceniane pod katem spetniania warunkéw siwz, odnoszacych sie do przedmiotu zaméwienia, dzielac je w rezultacie
na oferty podlegajace odrzuceniu i nie podlegajace odrzuceniu. Przestanki stanowigce podstawe do odrzucenia
oferty, wymienione sa w art. 89 i 90 ustawy.

1) W toku badania i oceny ofert -w oparciu o art. 87 ust.1 ustawy - zamawiajacy (a wigc w tym przypadku komisja
w uzgodnieniu z Burmistrzem ) moze zada¢ od wykonawcéw wyjasnien, dotyczacych tresci ztozonych ofert.
Niedopuszczalne jest prowadzenie z wykonawca negocjacji dotyczacych zlozonej oferty oraz, z zastrzezeniem
pkt.2), dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci. Natomiast w oparciu o zapisy art. 26 ust.4 zamawiajacy
wzywa do zlozenia wyjasnien, dotyczacych oé$wiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych spenianie przez
oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan, okreslonych przez zamawiajacego w siwz.

2) Komisja poprawia w ofercie —na podstawie art. 87 wust.2 ustawy - oczywiste omylki pisarskie, omytki
rachunkowe w obliczeniu ceny, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne
omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty - niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata
poprawiona.

2. Komisja odrzuca oferte ( na podstawie art.89 ustawy), jezeli:

1) jest niezgodna z ustawa,

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3
3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji,

4) zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zaméwienia ( zgodnie z art. 90 ustawy ),

5) zostata zlozone przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia lub nie
zaproszonego do sktadania ofert,

6) zawiera bledy w obliczeniu ceny,

7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzit si¢ na poprawienie omyiki, o ktérej
mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3,

8) jest niewazna na podstawie odr¢gbnych przepiséw.

3. Oferty odrzucone zostana wpisane do protokohu.

4. Oferty odrzucone nie bedq braly udziatu w dalszej czesci postepowania.

V. Wybér najkorzystniejszej oferty
§ 10

1. Jezeli nie zajda okolicznoéci uzasadniajace uniewaznienie ( z art. 93 ust.1i la ustawy) postepowania komisja
proponuje wybér najkorzystniejszej oferty sposréd nie odrzuconych ofert, na podstawie indywidualnej oceny
ofert, dokonanej przez cztonkéw komisji, z zastrzezeniem ust. 2, wylacznie w oparciu o kryteria oceny ofert,
okreslone w siwz dla danego postepowania.

1) cztonkowie komisji dokonaja oceny ofert w oparciu o kryteria oceny ofert i ich znaczenie,

2) streszczenie oceny i poréwnania ztozonych ofert oraz uzasadnienie wyboru oferty zostanie wpisane do
protokotu.

2. Jezeli jest to uzasadnione przyjetymi kryteriami oceny ofert, komisja moze odstapié¢ od indywidualnej oceny
ofert.

1) Jezeli wszystkie kryteria oceny ofert sg kryteriami obiektywnymi ( mierzalnymi — tzn. kryteriami opisanymi
wzorami ) to wystarczajacym jest, aby obliczenia ilosci punktéw dla danej oferty dokonano w imieniu calej komisji
przetargowej na jednym dokumencie, ktéry podpisze przewodniczacy komisji lub wszyscy czionkowie komisji,

2) W przypadku, gdy kryterium oceny ofert jest jedno ( cena ) mozna sporzadzié zbiorcze zestawienie oceny ofert
wraz z pisemnym uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej oferty.



§ 11

1. Komisja przygotuje do Burmistrza zawiadomienie z propozycja wyboru oferty najkorzystniejszej wraz z
informacjg o:

- wykluczeniu okreslonych wykonawcow z postgpowania,

- odrzuceniu okreslonych ofert

oraz przedkiada protokét postepowania o udzielenie zaméwienia, podpisany przez cztonkéw komisji.

2. Wyboru oferty dokonuje Burmistrz, zatwierdzajac propozycj¢ komisji.

§12

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadamia wykonawcow ( art. 92 ust. I
ustawy), ktorzy ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmg), albo imig¢ i nazwisko, siedzibe albo adres
zamieszkania i adres wykonawcy, ktérego ofert¢ wybrano, uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy), albo
imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty, a takze
punktacje przyznana ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczna punktacje;

2) wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

3) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamowienia, podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne — jezeli postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji bez
ogloszenia albo zapytania o ceng.

4) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktérego uptywie umowa w sprawie zamoéwienia
publicznego moze by¢ zawarta.

2. Informacje, o ktérych mowa w ust. 1 moga znajdowaé si¢ w jednym pismie, kierowanym do wykonawc6w albo
w réznych. W razie zastosowania drugiego rozwigzania, pisma z wyzej wskazanymi informacjami powinny zosta¢
przekazane wykonawcom, ktorzy zlozyli oferty, rownoczesnie. Powyzsze zwigzane jest z regulacjami w zakresie
stosowania srodkow ochrony prawnej.

3. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamieszcza informacje  (art. 92 ust.2 ustawy),
o ktorych mowa w ust.1 pkt. 1, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostgpnym w swojej siedzibie.

§13

Komisja sporzadzi informacje o wniesionych odwotaniach, o przystapieniu do odwotan oraz o rozstrzygnigciach ZP
( w protokole).

VI. Zakonczenie prac komisji

§ 14

1. Komisja konczy pracg z dniem:

1) prawomocnego wyboru najkorzystniejszej oferty

2) uniewaznienia postgpowania i w przypadku zaméwien unijnych uptywu terminu do wniesienia odwotania lub
rozstrzygnigcia odwotlania na czynno$¢ uniewaznienia postgpowania.

2. Dokumentacja postepowania przechowywana jest w spos6b okreslony w art. 97 ustawy — we wlasciwej
merytorycznie komoérce organizacyjnej urzedu w siedzibie lub jednostkach organizacyjnych Miasta.



