Zaswiadczenie o stanie cywilnym

Wymagane dokumenty

Zaswiadczenia o stanie cywilnym wydawane jestagyghie osobie, ktorej dotyczy
Nie jest maliwe dziatanie przez petnomocnika

Whniosek maesz ztay¢ do wybranego kierownika wdu stanu cywilnego, na
formularzu okrélonym w rozporzdzeniu Ministra Spraw Wewtrznych w sprawie
wzoréw dokumentéw wydawanych z zakresu rejestsgjiu cywilnego
Zaswiadczenie o stanie cywilnym wiuae jest przez okre® miesicy od daty jego
sporadzenia

UWAGA!

Informujemy, ze z&wiadczenie o stanie cywilnym w formie elektroniczrigmoze by¢
wykorzystane wylcznie w systemach informatycznych instytucji, do kirych jest
przekazywane. Wydruk takiego z&wiadczenia nie jest dokumentem urgdowym.

Miejsce ztazenia dokumentow
Whiosek mazesz ztayé w naskpujacej formie:

1) osoldicie w urzdzie stanu cywilnego przy ul. Plac Dekerta 8 w ligpparter, w tym

celu:

Pamgetaj, aby zabraze soh wazny dokument tésamdci tj. dowdd osobisty lub
paszport

Formularz wniosku - Zgtznik nr 1

2) za pérednictwem elektronicznej Platformy Ustug Admingtji Publicznej

ePUAP jezeli posiadasz podpis elektroniczny lub profil zanyfePUAP

Formularz wniosku - Zgt€znik nr 2

Optaty
1. Optlata za wydanie @aiadczenia o stanie cywilnym wynosi 38zt.
2. Optat nalery uiszczé na rachunek Urdlu Miejskiego w Lipnie.

Jezeli przebywasz na terenie Polski, optaty skarbavedgzy dokon& na konto nrl13
9537 0000 2040 0430 777 0001

W przypadku sktadania wniosku osébe, optaty maesz dokonaprzy ul. Plac Dekerta
8 w punkcie kasowym

Optat skarbow dokonang z zagranicy nalgy wptacic na konto nr45 9537 0000 2004
0043 0777 000Av walucie polskiej. Przy wptacie w obcej walup@mktaj, aby
uwzgkdni¢ réwniez jej kurs, bowiem polski bank skupuje dewizy posier
tabelarycznym danego dnia

W tytule przelewu wpisz rodzaj dokumentu, za ktéryzostata uiszczona optata skarbowa

oraz kogo ten dokument dotyczy



Jezeli ptatnagci dokonaté w formie elektronicznej, wydrukowany przez Cieb@vod
wptaty powinien by opatrzony klauzul ze jest to dokument wygenerowany
elektronicznie i nie wymaga podpisu ani stemplakbarego.

Jezeli natomiast potwierdzenie dokonania optaty skadjanie zawiera wspomnianej
wyzej klauzuli, wtedy dowdd wptaty powinien bpodpisany i opiectowany przez
instytucg, za pdrednictwem, ktérej dokonatgrzelewu. Dowod wptaty w takie formie
w oryginale wraz z wnioskiem naky przest& na adres ugdu.

Termin i sposob zatatwienia

Akty stanu cywilnego na podstawie, ktorych otrzymagwiadczenie musgznajdowa Si¢
w rejestrze elektronicznym (Baza Ustug Stanu Cyeglm). Jéli ich tam nie ma, mugzzost&
do niego przeniesione. Wtedysaaadczenie dostaniesz:

niezwtocznie po zkzeniu wniosku, jeeli akty znajduj sie w rejestrze elektronicznym,
do 7 dni roboczych od zienia wniosku - jdi ztozysz wniosek do utzdlzie stanu
cywilnego, w ktérym g twoje akty stanu cywilnego w formie papierowej,

do 10 dni roboczych od ztenia wniosku - j@i ztozysz wniosek do ukdlzie stanu
cywilnego, w ktérymie matwoich aktéw stanu cywilnego w formie papierowe;j.

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o akttaruscywilnego (tekst jednolity Dz.
U. z 2016r. poz. 2064)

Rozporadzenie Ministra Spraw Wewtrznych z dnia 29 stycznia 2015r. w sprawie
wzorow dokumentow wydawanych z zakresu rejestsdajiu cywilnego (Dz. U. z
2015r. poz. 194 ze zmianami)

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks gasivania administracyjnego (tekst
jednolity Dz. U. z 2016r., poz. 23 ze zmianami),

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skaepftekst jednolity Dz. U. z 2016r.,
poz. 1827 ze zmianami)

Rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wsam 2007 r. w sprawie zaptaty optaty
skarbowej (Dz. U. z 2007r. Nr 187, poz. 1330)

Rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 25zgaiernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowéci i planu kont dla organéw podatkowych jednostakerzdu
terytorialnego (Dz. U. z 2010r. Nr 208, poz. 1375)

Ustawa z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacjaténgci podmiotéw realizujcych
zadania publiczne (tekst jednolity Dz. U z 20141z pl114 ze zmianami)



