Dowody osobiste wydawane dla oséb ponizej 18 roku zycia

Jednostka prowadzaca sprawe:
Wydziat Obstugi Ludnosci
Adres: Plac Dekerta 8, 87-600 Lipno

Telefon: 54 288 42 43; e-mail: lewandowskab@umlipno.pl, zochowskaa@umlipno.pl

Dla o0s6b do 12. roku zycia mozna sktadaé¢ wniosek na piSmie utrwalonym w postaci
elektronicznej, opatrzonym kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym

albo podpisem osobistym.

Podstawa prawna

- art. 24, 25 i art. 29 ust. 2-4 ustawy z 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2022
r., poz. 671),

- rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z 27 grudnia 2023 r. w sprawie
wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia

i zwrotu (Dz. U. z 2023 r., poz. 2798)

I. Dokumenty od wnioskodawcy:

Whniosek o wydanie dowodu osobistego w imieniu osoby nieposiadajgcej zdolnosci
do czynnosci prawnych lub posiadajgcej ograniczong zdolnos$¢ do czynnosci prawnych sktada
rodzic, opiekun lub kurator - w organie dowolnej gminy na terytorium Rzeczypospolitej
Polskie;j.

Fotografia zataczana do wniosku o wydanie dowodu osobistego musi by¢:
Kolorowa, aktualna, odzwierciedlajgca w sposéb niebudzacy uzasadnionych watpliwosci
wizerunek twarzy osoby ubiegajagcej sie o wydanie dowodu osobistego.
Osoba na fotografii patrzy na wprost oraz ma naturalny wyraz twarzy, zamkniete usta, twarz
nieprzystonietg witosami, widoczne brwi, oczy i Zrenice (osoba do 5. roku zycia moze nie
spetnia¢ tych wymogow).

Osoba na fotografii jest przedstawiona bez nakrycia gtowy. Osoba noszaca nakrycie gtowy
zgodnie z zasadami swojego wyznania moze zatgczy¢ fotografie przedstawiajgca jg w nakryciu

gtowy, o ile wizerunek twarzy jest w petni widoczny, a osoba ta przedtozy zaswiadczenie
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o przynaleznosci do kosciota lub innego zwigzku wyznaniowego zarejestrowanego
w Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z wtasciwymi dla nich przepisami. Osoba moze takze
zatgczy¢ fotografie przedstawiajacg ja w nakryciu gtowy, o ile uprawdopodobni, ze taka
potrzeba wynika z konsekwencji przebytego leczenia lub zaistniatego wypadku.

Osoba na fotografii jest przedstawiona bez okularéw z ciemnymi szktami. Osoba z wadg
narzgdu wzroku moze zatgczy¢ fotografie przedstawiajgca jg w okularach z ciemnymi szktami,
o ile osoba ta przedtozy orzeczenie o niepetnosprawnosci osoby do 16. roku zycia lub
orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci osoby, ktéra ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzonej
lub nabytej wady narzadu wzroku.

Osoba, ktéra posiada orzeczenie o niepetnosprawnosci lub orzeczenie o stopniu
niepetnosprawnosci, wydane zgodnie z przepisami o orzekaniu o niepetnosprawnosci i stopniu
niepetnosprawnosci, a takze osoba, ktdrej stan zdrowia nie pozwala na spetnienie wymogéw
fotografii okreslonych powyzej, moze zataczy¢ fotografie niespetniajgcg tych wymogow.
Whniosek na pismie utrwalonym w postaci elektronicznej:

Whniosek o wydanie dowodu osobistego osobie do 12. roku zycia mozna ztozy¢ na pismie
utrwalonym w postaci elektronicznej, opatrzonym kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym albo podpisem osobistym, do ktérego zatgcza sie plik zawierajacy
fotografie o rozdzielczosci co najmniej 492 x 633 piksele (szerokos¢ x wysokosé) i wielkosci
nieprzekraczajgcej 2,5 MB, tak aby fotografia zachowywata proporcje odpowiadajgce fotografii
o wymiarach 35 x 45 mm (szerokos¢ x wysokosc) i spetniata wymogi, o ktdrych mowa w art. 29

ustawy o dowodach osobistych.

Il. Odbidér dowodu osobistego:

Dowdd osobisty osoby nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnych odbiera rodzic albo
opiekun, a dowdd osobisty osoby posiadajgcej ograniczong zdolno$é do czynnosci prawnych
odbiera osoba ubiegajgca sie o wydanie dowodu osobistego, rodzic albo kurator. Dowdd
osobisty moze réwniez odebra¢ rodzic, ktdry nie sktadat wniosku o wydanie dowodu
osobistego.

Odbidor dowodu osobistego wydanego osobie nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci
prawnych albo posiadajgcej ograniczong zdolnos$¢ do czynnosci prawnych wymaga obecnosci

tej osoby, z wyjatkiem osoby, ktéra:1) nie ukoriczyta 5. roku zycia;



2) ukonczyta 5. rok zycia i nie ukonczyta 12. roku zycia, jezeli osoba ta byta obecna przy
sktadaniu wniosku w siedzibie organu gminy.

4. Odbioru dowodu osobistego moze dokonaé petnomocnik, sktadajgc petnomocnictwo
szczegélne do dokonania tej czynnosci, w przypadku gdy:1) wniosek o wydanie dowodu
osobistego zostat ztozony w trybie art. 26 ust. 1 ustawy o dowodach osobistych;
2) osoba ubiegajaca sie o wydanie dowodu osobistego powiadomi organ gminy o niemoznosci
osobistego odebrania dowodu osobistego z powodu choroby, niepetnosprawnosci lub innej

niedajacej sie pokonaé przeszkody, ktéra powstata po dniu ztozenia tego wniosku.

lll. Pobieranie odciskow palcow:

1. Od osoby ubiegajgcej sie o wydanie dowodu osobistego, ktdra nie ukoniczyta 12. rok zycia,
nie pobiera sie odciskow palcow.

2. Od osbéb powyzej 12. roku zycia pobiera sie odciski palcow w wskazujgcych obu dtoni za
pomoca elektronicznego urzadzenia do pobierania odciskow palcow.
3. W przypadku, gdy odcisk palca wskazujgcego jest nieczytelny lub brak tego palca, odcisk
pobiera sie kolejno z palca srodkowego, serdecznego albo kciuka, w odniesieniu do kazdej z
dtoni. Jezeli odciski wszystkich palcdw danej dtoni wykazujg niska jakos¢, pobiera sie odcisk
palca danej dtoni, ktéry ma najwyzszg jakosc.

4. Nie zamieszcza sie odciskdw palcéw w warstwie elektronicznej dowodu osobistego osobie:
1) od ktérej chwilowo fizycznie nie jest mozliwe pobranie odciskdw ktoregokolwiek z palcow,

2) od ktérej pobranie odciskdow palcow jest fizycznie niemozliwe.

IV. Brak podpisu:

W dowodzie osobistym osoby ubiegajgcej sie o wydanie dowodu osobistego, ktéra ukonczyta
12. rok zycia i nie moze ztozy¢ witasnorecznego podpisu lub nie ukoniczyta 12. roku zycia w
miejscu przeznaczonym na podpis zamieszcza sie informacje: "BRAK PODPISU / NO

SIGNATURE".

V. Okres waznosci dowodu osobistegol. Dowdd osobisty dla osoby, ktdra nie ukonczyta 12.
roku zycia jest wazny przez okres 5 lat 2. Dowdd osobisty wydany osobie, ktdra ukoriczyta 12.

rok zycia, jest wazny przez okres 10 lat od daty jego wydania.3. Dowdd osobisty wydany osobie,



ktéra ukonczyta 12. rok zycia, od ktérej chwilowo fizycznie nie jest mozliwe pobranie odciskdéw

ktéregokolwiek z palcéw, jest wazny przez okres 12 miesiecy od daty jego wydania.

VI. Sktadanie wniosku o dowdd osobisty w przypadku choroby, niepetnosprawnosci lub innej
przeszkody

O niemoznosci ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego spowodowane] chorobg,
niepetnosprawnosciag lub inng niedajacg sie pokonac przeszkoda wnioskodawca powiadamia
organ gminy, ktéry po uprawdopodobnieniu przez wnioskodawce zaistniatego przypadku
zapewnia przyjecie wniosku w miejscu pobytu tej osoby, chyba ze okolicznosci nie pozwalajg

na przyjecie tego wniosku.

VII. Warstwa elektroniczna dowodu osobistego zawiera certyfikaty

Identyfikacji i uwierzytelnienia - zamieszczany w warstwie dowodu osobistego osoby
posiadajgcej petng  albo  ograniczong  zdolno$¢ do  czynnosci prawnych,
Podpisu osobistego - zamieszczany w warstwie elektronicznej dowodu osobistego osoby, ktéra:
1) ukoniczyta 13. rok zycia i przy sktadaniu wniosku o wydanie dowodu osobistego zgode na
zamieszczenie tego certyfikatu wyrazit rodzic, opiekun lub kurator tej osoby;
2) ukonczyta 13. rok zycia, jezeli osoba ta przed uptywem waznosci dowodu osobistego
wydawanego na okres 12 miesiecy osiggnie petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych, i przy
sktadaniu wniosku o wydanie dowodu osobistego zgode na zamieszczenie tego certyfikatu

wyrazit rodzic, opiekun lub kurator tej osoby;

Potwierdzenia obecnosci — zamieszczany w warstwie kazdego dowodu osobistego.

VIIl. Wymagane optaty
Brak

IX. Tryb realizacji i terminy odbioru
Wydanie dowodu osobistego nastepuje nie pdzniej niz 30 dni od dnia ztozenia wniosku.
Dowdd osobisty mozna odebrac¢ w terminie jego waznosci (12 miesiecy lub 5 lat lub 10 lat od

daty wydania oznaczonej na dowodzie osobistym).



X. Jednostka odpowiedzialna
Wydziat Obstugi Ludnosci
Adres: Plac Dekerta 8, 87-600 Lipno

Telefon: 54 288 42 43; e-mail: lewandowskab@umlipno.pl, zochowskaa@umlipno.pl

XIl. Odmowa wydania dowodu osobistego
Odmawia sie wydania dowodu osobistego, w przypadku wnioskodawca sktada wniosek

o wydanie dowodu osobistego z naruszeniem przepisdw ustawy o dowodach osobistych.

Xil. Tryb odwotawczy
Od decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego przystuguje odwotanie do Wojewody
Kujawsko- Pomorskiego za posrednictwem Burmistrza Miasta Lipna w terminie 14 dni od dnia

otrzymania decyzji.

Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych na podstawie obowigzku
prawnego cigzgcego na administratorze (przetwarzanie w zwigzku z ustawg z dnia 6 sierpnia

2010 r. o dowodach osobistych).

TOZSAMOSC ADMINISTRATORA

Administratorami s3:

1. Minister Cyfryzacji, majacy siedzibe w Warszawie (00-060) przy ul. Krolewskiej 27 —
odpowiada za utrzymanie i rozwoj rejestru PESEL,

2. Minister Spraw Wewngetrznych i Administracji, majacy siedzib¢ w Warszawie (02-591) przy
ul Stefana Batorego 5 — odpowiada za ksztaltowanie jednolitej polityki w zakresie realizacji
obowigzkow okreslonych w ustawie. W zakresie danych przetwarzanych w rejestrze
mieszkancoéw, 1innych zbiorach danych oraz w dokumentacji papierowej prowadzonych przez

organ ewidencji ludno$ci administratorem jest Burmistrz Miasta Lipna.
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DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATORA

Z administratorem — Ministrem Cyfryzacji mozna si¢ skontaktowaé poprzez adres
email iod@mc.gov.pl, formularz kontaktowy pod adresem
https://www.gov.pl/cyfryzacja/kontakt, lub pisemnie na adres siedziby administratora.
Z administratorem — Ministrem Spraw Wewngtrznych i Administracji mozna si¢ skontaktowac

pisemnie na adres siedziby administratora.

DANE KONTAKTOWE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH

Administrator — Minister Cyfryzacji wyznaczyl inspektora ochrony danych, z ktorym moze si¢
Pani / Pan skontaktowa¢ poprzez email iod@mc.gov.pl, lub pisemnie na adres siedziby
administratora. Z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowaé we
wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw
zwigzanych z przetwarzaniem danych.

Administrator — Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji wyznaczyt inspektora ochrony
danych, z ktorym moze si¢ Pani / Pan skontaktowaé poprzez email iod@mswia.gov.pl
lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem

danych.

CELE PRZETWARZANIA I PODSTAWA PRAWNA

Pani / Pana dane beda przetwarzane w celu:

- rejestracji obowigzku meldunkowego polegajacego na:

- zameldowaniu w miejscu pobytu statego lub czasowego na podstawie decyzji

administracyjnej po przeprowadzeniu postepowania administracyjnego,

- wymeldowaniu si¢ z miejsca pobytu statego lub czasowego na podstawie decyz;ji

administracyjnej po przeprowadzeniu postgpowania administracyjnego.

Pani/Pana dane beda przetwarzane na podstawie ustawy o ewidencji ludnosci.



ODBIORCY DANYCH

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepniane uprawnionym, zgodnie z przepisami ustawy
o ewidencji ludnosci podmiotom: stuzbom; organom administracji publicznej; sadom
i prokuraturze; komornikom sagdowym; panstwowym i samorzagdowym

jednostkom organizacyjnym oraz innym podmiotom — w zakresie niezbednym do realizacji
zadan publicznych; osobom i jednostkom organizacyjnym, jezeli wykaza w tym interes
prawny; jednostkom organizacyjnym, w celach badawczych, statystycznych, badania opinii
publicznej, jezeli po wykorzystaniu dane te zostang poddane takiej

Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych na podstawie obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze (przetwarzanie w zwigzku z ustawa z dnia 24 wrze$nia
2010 r. o ewidencji ludnosci)

modyfikacji, ktora nie pozwoli ustali¢ tozsamosci 0sob, ktorych dane dotycza; innym osobom
i jednostkom organizacyjnym, jezeli wykazg interes prawny lub faktyczny w otrzymaniu
danych, pod warunkiem uzyskania zgody osob, ktérych dane dotycza okreslonych w odrgbnych
przepisach. Odbiorca danych jest takze Centrum Personalizacji Dokumentow MSWiA

w zakresie realizacji zadania udostepnienia Pani / Pana danych.

OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH

Dane w rejestrze PESEL beda przetwarzane bezterminowo.

PRAWA PODMIOTOW DANYCH

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do Pani/Pana danych oraz prawo zadania ich

sprostowania, a takze danych osob, nad ktéorymi sprawowana jest prawna opieka.

PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO

Przystuguje Pani/Panu rowniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego
si¢ ochrong danych osobowych w panstwie cztonkowskim Pani / Pana zwyklego pobytu,

miejsca pracy lub miejsca popetnienia domniemanego naruszenia.



ZRODLO POCHODZENIA DANYCH OSOBOWYCH

Pani / Pana dane do rejestru PESEL, rejestru mieszkancéw, oraz w dokumentacji papierowe;j
wprowadzane sg przez nast¢pujace

organy:

- kierownik urzedu stanu cywilnego sporzadzajacy akt urodzenia, matzenstwa i zgonu oraz
wprowadzajacy do tych aktow zmiany, a takze wydajacy decyzj¢ o zmianie imienia lub
nazwiska,

- organ gminy dokonujacy rejestracji obowigzku meldunkowego,

INFORMACJA O DOWOLNOSCI LUB OBOWIAZKU PODANIA DANYCH

Obowigzek podania danych osobowych wynika z ustawy o ewidencji ludnosci.



