Dowody osobiste wydawane po raz pierwszy dla osob pelnoletnich
Jednostka prowadzaca sprawe:
Wydziat Obstugi Ludnosci
Adres: Plac Dekerta 8, 87-600 Lipno

Telefon: 54 288 42 43; e-mail: lewandowskab@umlipno.pl, zochowskaa@umlipno.pl

Podstawa prawna

- art. 25 1 art. 29 ust. 2-4 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2022
r., poz. 671),

- rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 27 grudnia 2023 r.
w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia,

uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. z 2023 r., poz. 2798)

I. Dokumenty od wnioskodawcy:

Whniosek o wydanie dowodu osobistego sktada si¢, nie wczesniej niz 30 dni przed datg 18
urodzin, w organie dowolnej gminy na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;.
Fotografia zalagczana do wniosku o wydanie dowodu osobistego musi by¢:
Aktualna, kolorowa, odzwierciedlajagca w sposdb niebudzacy uzasadnionych watpliwosci
wizerunek twarzy osoby ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu osobistego.

Osoba na fotografii jest przedstawiona bez nakrycia gtlowy. Osoba noszaca nakrycie gtowy
zgodnie z zasadami swojego wyznania moze zalaczy¢ fotografie przedstawiajaca ja w nakryciu
glowy, o ile wizerunek twarzy jest w petlni widoczny, a osoba ta przedtozy zaswiadczenie
o przynaleznosci do kosciota lub innego zwigzku wyznaniowego zarejestrowanego
w Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z wlasciwymi dla nich przepisami. Osoba moze takze
zalaczy¢ fotografie przedstawiajacg ja w nakryciu glowy, o ile uprawdopodobni, ze taka
potrzeba wynika z konsekwencji przebytego leczenia lub zaistnialego wypadku.
Osoba na fotografii jest przedstawiona bez okularow z ciemnymi szktami. Osoba z wada
narzadu wzroku moze zataczy¢ fotografie¢ przedstawiajacg ja w okularach z ciemnymi szktami,
o ile osoba ta przedtozy orzeczenie o niepelnosprawnosci osoby do 16. roku zycia lub
orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci osoby, ktora ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzone;j

lub nabytej wady narzadu wzroku.
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Osoba, ktéra posiada orzeczenie o niepetnosprawnosci lub orzeczenie o stopniu
niepetnosprawnosci, wydane zgodnie z przepisami o orzekaniu o niepetnosprawnosci i stopniu
niepetnosprawnosci, a takze osoba, ktorej stan zdrowia nie pozwala na spetnienie wymogow
fotografii okreslonych powyzej, moze zataczy¢ fotografi¢ niespetniajacag tych wymogow.

Dowdd odbiera sig¢ osobiscie w Wydziale Obstugi Ludnosci.

I1. Pobieranie odciskow palcow:

1. Od osoby ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu osobistego, ktora ukonczyta 12. rok zycia,
pobiera si¢ odciski palcow wskazujacych obu dioni za pomoca elektronicznego urzadzenia
do pobierania odciskow palcow.

2. W przypadku, gdy odcisk palca wskazujacego jest nieczytelny lub brak tego palca, odcisk
pobiera si¢ kolejno z palca srodkowego, serdecznego albo kciuka, w odniesieniu do kazdej
z dtoni. Jezeli odciski wszystkich palcow danej dtoni wykazuja niska jakos¢, pobiera si¢ odcisk
palca danej dtoni, ktory ma najwyzsza jako$¢.

3. Nie zamieszcza si¢ odciskow palcow w warstwie elektronicznej dowodu osobistego osobie:
1) od ktoérej chwilowo fizycznie nie jest mozliwe pobranie odciskéw ktoregokolwiek z palcow,

2) od ktorej pobranie odciskow palcow jest fizycznie niemozliwe.

II1. Wzor podpisu:

W dowodzie osobistym osoby ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu osobistego, ktora ukonczyta
12. rok zycia i1 nie moze ztozy¢ wiasnorgcznego podpisu lub nie ukonczyta 12. roku zycia w
miejscu przeznaczonym na podpis zamieszcza si¢ informacj¢: "BRAK PODPISU / NO
SIGNATURE".

IV. Okres waznosci dowodu osobistego:

1. Dowdd osobisty wydany osobie, ktora ukonczyta 12. rok zycia, jest wazny przez okres 10
lat od daty jego wydania.2. Dowdd osobisty wydany osobie, ktora ukonczyta 12. rok zycia, od
ktérej chwilowo fizycznie nie jest mozliwe pobranie odciskow ktoregokolwiek z palcow, jest

wazny przez okres 12 miesigcy od daty jego wydania.

V. Skladanie wniosku o dowod osobisty w przypadku choroby, niepelnosprawnosci lub

innej przeszkody:



O niemoznos$ci ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego spowodowanej choroba,
niepetnosprawnosciag lub inng niedajaca si¢ pokonac przeszkoda wnioskodawca powiadamia
organ gminy, ktory po uprawdopodobnieniu przez wnioskodawce zaistniatego przypadku
zapewnia przyjecie wniosku w miejscu pobytu tej osoby, chyba ze okolicznosci nie pozwalaja

na przyjecie tego wniosku.

VI. Warstwa elektroniczna dowodu osobistego:

Certyfikat identyfikacji i uwierzytelnienia - zamieszczany w warstwie dowodu osobistego
osoby posiadajacej pelng albo ograniczong zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych,
Certyfikat podpisu osobistego - zamieszczany w warstwie elektronicznej dowodu osobistego
osoby, ktora:

1) posiada pelng zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych i przy sktadaniu wniosku o wydanie dowodu
osobistego wyrazila zgode na zamieszczenie tego certyfikatu;

2) ukonczyta 13. rok zycia i przy skladaniu wniosku o wydanie dowodu osobistego zgode
na zamieszczenie tego certyfikatu wyrazit rodzic, opiekun lub kurator tej osoby;

3) ukonczyta 13. rok zycia, jezeli osoba ta przed uptywem waznosci dowodu osobistego
wydawanego na okres 12 miesigecy osiggnie petng zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych, 1 przy
sktadaniu wniosku o wydanie dowodu osobistego zgode na zamieszczenie tego certyfikatu
wyrazit rodzic, opiekun lub kurator tej osoby;

Certyfikat potwierdzenia obecno$ci — zamieszczany w warstwie kazdego dowodu osobistego.

VII. Kody do certyfikatow:

Posiadaczowi dowodu osobistego, w ktorego warstwie elektronicznej zamieszczono certyfikat
identyfikacji 1 uwierzytelnienia lub certyfikat podpisu osobistego przy odbiorze dowodu
osobistego w siedzibie organu gminy lub w kazdym czasie po odbiorze dowodu osobistego
przekazuje si¢ zabezpieczony dokument z kodem PUK.

Posiadacz dowodu osobistego, w ktérego warstwie elektronicznej zamieszczono wylacznie
certyfikat potwierdzenia obecno$ci, nie otrzymuje kodu PUK.

Posiadacz dowodu osobistego aktywuje w organie gminy certyfikat identyfikacji
1 uwierzytelnienia po wpisaniu numeru CAN dowodu osobistego oraz ustala osobiscie

czterocyfrowy kod PINI.



Posiadacz dowodu osobistego aktywuje w organie gminy certyfikat podpisu osobistego po

wpisaniu numeru CAN dowodu osobistego oraz ustala osobiscie szesciocyfrowy kod PIN 2.

VIII. Wymagane oplaty
Brak

IX. Tryb realizacji i terminy odbioru

Wydanie dowodu osobistego nast¢puje nie pozniej niz 30 dni od dnia ztozenia wniosku.
Dowdd osobisty mozna odebra¢ w terminie jego wazno$ci (12 miesiecy lub 10 lat od daty
wydania oznaczonej na dowodzie osobistym).

X. Jednostka odpowiedzialna

Wydziat Obstugi Ludnosci

Adres: Plac Dekerta 8, 87-600 Lipno

Telefon: 54 288 42 43; e-mail: lewandowskab@umlipno.pl, zochowskaa@umlipno.pl

XI. Odmowa wydania dowodu osobistego
Odmawia si¢ wydania dowodu osobistego, w przypadku gdy wnioskodawca sktada wniosek

o wydanie dowodu osobistego z naruszeniem przepisOw ustawy o dowodach osobistych.

XII. Tryb odwolawczy
Od decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego przystuguje odwotanie do Wojewody
Kujawsko- Pomorskiego za posrednictwem Burmistrza Miasta Lipna w terminie 14 dni od dnia

otrzymania decyzji.
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