Nadanie numeru PESEL

Jednostka prowadzaca sprawe
Wydziat Obstugi Ludnosci
adres: Plac Dekerta 8

telefony: 54 288 42 43

e-mail: lewandowskab@umlipno.pl,zochowskaa@umlipno.pl

Podstawa prawna

- ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r.,
poz. 572);

- ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2025 r., poz. 274);
- ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2022 r., poz. 671);
- rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 27 grudnia 2023 r. w sprawie wzoru
dowodu osobistego, jego wydawania o odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia
i zwrotu (Dz. U. z 2023 r., poz. 2798).

- rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r.
w sprawie okreslenia wzordw 1 sposobu wypelniania formularzy stosowanych przy
wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 2070),

- rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 4 stycznia 2012 r. w sprawie nadania

lub zmiany numeru PESEL (Dz. U. z 2015 r., poz. 1984).

Dokumenty od wnioskodawcy:

1. Nadanie numeru PESEL przy zameldowaniu:

1. Wypehiony formularz ,Zgloszenie pobytu statego” lub ,Zgloszenie pobytu
czasowego”,

2. Dowod osobisty lub paszport, a dla cudzoziemcdw — paszport oraz dokument uzyskany
na terenie RP, tj. wiza, karta pobytu, zezwolenie na pobyt staly lub zezwolenie na pobyt
czasowy, za§wiadczenie o zarejestrowaniu pobytu obywatela UE,

3. Dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu (do wgladu w oryginale). Tytulem
prawnym moze by¢ w szczegdlnosSci: umowa cywilno—prawna, wypis z ksiegi

wieczystej, decyzja administracyjna lub orzeczenie sadu.
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4. Od 1 stycznia 2026 r. cudzoziemiec nie posiadajacy numeru PESEL, dokonujacy

zameldowania w miejscu pobytu statego lub czasowego:

1) niebedacy obywatelem panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, obywatelem
panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) -
strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, obywatelem Konfederacji

Szwajcarskiej badz cztonkiem jego rodziny lub

2) niebedacy obywatelem Zjednoczonego Krdlestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii
Potnocnej, o ktérym mowa w art. 10 ust.1 lit. b lub d Umowy o wystgpieniu
Zjednoczonego Kroélestwa Wielkiej Brytanii 1 Irlandii Pétnocnej z Unii Europejskiej
1 Europejskiej Wspdlnoty Energii Atomowej (Dz. Urz. UE L 29 z 31.01.2020, str.7,
z p6zn. zm. 4), badz cztonkiem jego rodziny, o ktorym mowa w art. 10 ust. 1 lit. e lub £

tej umowy

- jest obowigzany do osobistego stawiennictwa.

2. Nadanie numeru PESEL przy zlozeniu wniosku o wydanie dowodu osobistego:

1. wypetniony wniosek o wydanie dowodu osobistego,

2. kolorowa fotografia osoby ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu osobistego o wymiarach
35 7 45 mm, wykonana na jednolitym jasnym tle, z rOwnomiernym o$wietleniem,
majaca dobrg ostro§¢ oraz odwzorowujaca naturalny kolor skory, obejmujaca
wizerunek od wierzchotka glowy do goérnej czgsci barkow, tak aby twarz zajmowata 70-
80% fotografii, pokazujgca wyraznie oczy, zwlaszcza zZrenice, z widocznymi brwiami
1 przedstawiajaca osobg w pozycji frontalnej, z zachowaniem symetrii w pionie, bez
nakrycia glowy i okularéw z ciemnymi szktami, patrzaca na wprost z otwartymi oczami
nieprzestonigtymi wlosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknigtymi ustami - o ile
nie wystepujg przestanki, o ktorych mowa w art. 29 ust. 2-4 ustawy.",

3. Do wniosku sktadanego w postaci elektronicznej zalgcza si¢ plik zawierajacy fotografie
o rozdzielczosci co najmniej 492 “ 633 piksele 1 wielkoS$ci nieprzekraczajacej 2,5 MB,
tak aby fotografia zachowywata proporcje odpowiadajace fotografii o wymiarach 35~

45 mm, spetniajgcg wymogi, o ktérych mowa w ust. 11 2.

Fotografia powinna by¢ wykonana nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia

whniosku.



paszport lub inny dokument stwierdzajacy tozsamos¢,
dokument po$wiadczajacy obywatelstwo polskie,
odpis skrécony aktu urodzenia (osoby, ktére zawarly zwigzek malzenski dodatkowo

zalaczajg odpis skrocony aktu matzenstwa — do wgladu.

3. Nadanie numeru PESEL dla os6b obowiazanych do posiadania numeru na podstawie

odrebnych przepisow:
1. wniosek o nadanie numeru PESEL ,
2. dowdd osobisty lub paszport, a w przypadku cudzoziemcéw — dokument podrézy
lub inny dokument potwierdzajacy tozsamos$¢ 1 obywatelstwo.
3. Od 1 stycznia 2026 r. osoba, ktorej dotyczy wniosek o nadanie numeru PESEL

na podstawie odrebnych przepisow oraz jest cudzoziemcem niebgdacym:
1) obywatelem panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, obywatelem panstwa
cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, obywatelem Konfederacji

Szwajcarskiej badz cztonkiem jego rodziny,

2) obywatelem Zjednoczonego Krolestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii Péinocnej,
0

ktorym mowa w art. 10 ust.1 lit. b lub d Umowy o wystapieniu Zjednoczonego
Krolestwa Wielkiej Brytanii 1 Irlandii Péinocnej z Unii Europejskiej 1 Europejskiej
Wspdlnoty Energii Atomowej (Dz. Urz. UE L 29 z 31.01.2020, str.7, z pdzn. zm. 4),
badZ cztonkiem jego rodziny, o ktérym mowa w art. 10 ust. 1 lit. e lub f tej umowy
- bedzie zobowiagzana do osobistego stawiennictwa, z wyjatkiem dzieci urodzonych

na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;.

II. Wymagane oplaty

Brak

ITI. Termin i tryb realizacji

Rozpatrzenie wniosku bez zbednej zwtoki, nie p6zniej niz w terminie 30 dni od zloZenia

whniosku.



IV. Jednostka prowadzaca sprawe
Wydziat Obstugi Ludnosci

adres: Plac Dekerta 8

telefony: 54 288 42 43

e-mail; zochowskaa@umlipno.pl

V. Tryb odwolawczy
Nie przystuguje.

TOZSAMOSC ADMINISTRATORA

Administratorami sg:

1. Minister Cyfryzacji, majacy siedzib¢ w Warszawie (00-060) przy ul. Krolewskiej 27 —
odpowiada za utrzymanie i rozwoj rejestru PESEL,

2. Minister Spraw Wewng¢trznych i Administracji, majacy siedzib¢ w Warszawie (02-591) przy
ul Stefana Batorego 5 — odpowiada za ksztattowanie jednolitej polityki w zakresie realizacji
obowigzkéw okreslonych w ustawie. W zakresie danych przetwarzanych w rejestrze
mieszkancow, 1 innych zbiorach danych oraz w dokumentacji papierowej prowadzonych przez

organ ewidencji ludno$ci administratorem jest Burmistrz Miasta Lipna.

DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATORA

Z administratorem — Ministrem Cyfryzacji mozna si¢ skontaktowaé poprzez adres email
iod@mec.gov.pl, formularz kontaktowy pod adresem https:// www.gov.pl/cyfryzacja/kontakt,
lub pisemnie na adres siedziby administratora. Z administratorem — Ministrem Spraw
Wewngetrznych 1 Administracji mozna si¢ skontaktowa¢ pisemnie na adres siedziby

administratora.

DANE KONTAKTOWE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH

Administrator — Minister Cyfryzacji wyznaczyl inspektora ochrony danych, z ktorym moze si¢
Pani / Pan skontaktowa¢ poprzez email iod@mc.gov.pl, lub pisemnie na adres siedziby
administratora. Z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowaé¢ we wszystkich
sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych

z przetwarzaniem danych.


mailto:zochowskaa@umlipno.pl

Administrator — Minister Spraw Wewngetrznych i Administracji wyznaczyt inspektora ochrony
danych, z ktorym moze si¢ Pani / Pan skontaktowaé poprzez email iod@mswia.gov.pl lub
pisemnie na adres siedziby administratora.

Z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem

danych.

CELE PRZETWARZANIA I PODSTAWA PRAWNA
Pani / Pana dane beda przetwarzane w celu ztozenia pelnomocnictwa.

Pani/Pana dane beda przetwarzane na podstawie ustawy o ewidencji ludnosci.

ODBIORCY DANYCH

Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostgpniane uprawnionym, zgodnie z przepisami ustawy
o ewidencji ludno$ci podmiotom: stuzbom; organom administracji publicznej; sadom
1 prokuraturze; komornikom sgdowym; panstwowym 1 samorzadowym jednostkom
organizacyjnym oraz innym podmiotom — w zakresie niezbednym do realizacji zadan
publicznych; osobom i jednostkom organizacyjnym, jezeli wykaza w tym interes prawny;
jednostkom organizacyjnym, w celach badawczych, statystycznych, badania opinii publiczne;,
jezeli po wykorzystaniu dane te zostang poddane takiej modyfikacji, ktora nie pozwoli ustali¢
tozsamosci osob, ktorych dane dotycza; innym osobom i jednostkom organizacyjnym, jezeli
wykaza interes prawny lub faktyczny w otrzymaniu danych, pod warunkiem uzyskania zgody
0sob, ktorych dane dotycza okreslonych w odrebnych przepisach. Odbiorca danych jest takze
Centrum Personalizacji Dokumentdéw MSWiA w zakresie realizacji zadania udoste¢pnienia Pani

/ Pana danych.

OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH

Dane w rejestrze PESEL beda przetwarzane bezterminowo.

PRAWA PODMIOTOW DANYCH
Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do Pani/Pana danych oraz prawo zadania ich

sprostowania, a takze danych osob, nad ktorymi sprawowana jest prawna opieka.



PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO
Przystuguje Pani/Panu roéwniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego
si¢ ochrong danych osobowych w panstwie cztonkowskim Pani / Pana zwyklego pobytu,

miejsca pracy lub miejsca popetnienia domniemanego naruszenia.

ZRODLO POCHODZENIA DANYCH OSOBOWYCH

Pani / Pana dane do rejestru PESEL, rejestru mieszkancéw, oraz w dokumentacji papierowe;j
wprowadzane sg przez nast¢pujace organy:

- kierownik urzedu stanu cywilnego sporzadzajacy akt urodzenia, matzenstwa i zgonu oraz
prowadzajacy do tych aktow zmiany, a takze wydajacy decyzj¢ o zmianie imienia lub nazwiska,

- organ gminy dokonujacy rejestracji obowigzku meldunkowego.

INFORMACJA O DOWOLNOSCI LUB OBOWIAZKU PODANIA DANYCH

Obowigzek podania danych osobowych wynika z ustawy o ewidencji ludnosci.



