Dowody osobiste wydawane dla osob ponizej 18. roku zycia

Jednostka odpowiedzialna:

Wydziatl Obstugi Ludnosci

Adres: Plac Dekerta 8, 87-600 Lipno

Telefon: 54 288 42 43; e-mail: lewandowskab@umlipno.pl, zochowskaa@umlipno.pl

Skladanie wnioskow o dowdd osobisty tylko osobisScie.
Dla os6b do 12. roku zycia mozna sklada¢ wniosek na piSmie utrwalonym w postaci elektronicznej, opatrzonym
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym.

Podstawa prawna

- art. 24, 25 i art. 29 ust. 2-4 ustawy z 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 671
Z pozn.zm),
- rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z 5 pazdziernika 2021 r. w sprawie wzoru dowodu
osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu ( Dz. U. z 2021 r., poz. 1865)
- rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z 26 lutego 2019 r. w sprawie warstwy elektronicznej
dowodu osobistego (Dz.U.2022 1., poz.1431 z p6zn.zm).

I. Dokumenty od wnioskodawcy:

1. Whniosek na piSmie w postaci papierowej o wydanie dowodu osobistego w imieniu osoby nieposiadajacej
zdolnos$ci do czynno$ci prawnych lub posiadajacej ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych sktada rodzic,
opiekun lub kurator - w siedzibie dowolnej gminy na terenie Rzeczypospolitej Polskie;.

2. Fotografia zalaczana do wniosku o wydanie dowodu osobistego musi by¢:

Kolorowa, aktualna, odzwierciedlajagca w sposdb niebudzacy uzasadnionych watpliwosci wizerunek twarzy osoby

ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu osobistego, wykonana na papierze fotograficznym.

3. Osoba na fotografii patrzy na wprost oraz ma naturalny wyraz twarzy, zamknig¢te usta, twarz nieprzystonieta
wlosami, widoczne brwi, oczy i zrenice (osoba do 5. roku zycia moze nie spetniac¢ tych wymogow).

4. Osoba na fotografii jest przedstawiona bez nakrycia glowy. Osoba noszaca nakrycie gtowy zgodnie z zasadami
swojego wyznania moze zalaczy¢ fotografie przedstawiajaca ja w nakryciu glowy, o ile wizerunek twarzy jest w
pelni widoczny, a osoba ta przedlozy zaswiadczenie o przynaleznosci do kosciota lub innego zwiagzku
wyznaniowego zarejestrowanego w Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z wlasciwymi dla nich przepisami. Osoba
moze takze zalgczy¢ fotografi¢ przedstawiajaca ja w nakryciu glowy, o ile uprawdopodobni, ze taka potrzeba
wynika z konsekwencji przebytego leczenia lub zaistniatego wypadku.

5. Osoba na fotografii jest przedstawiona bez okularéw z ciemnymi szktami. Osoba z wadg narzagdu wzroku moze
zalgczy¢ fotografie przedstawiajaca ja w okularach z ciemnymi szktami, o ile osoba ta przedtozy orzeczenie o
niepetnosprawnosci osoby do 16. roku zycia lub orzeczenie o stopniu niepelnosprawnos$ci osoby, ktéra ukonczyta
16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady narzadu wzroku.

6. Osoba, ktora posiada orzeczenie o niepelnosprawnosci lub orzeczenie o stopniu niepelnosprawnosci, wydane
zgodnie z przepisami o orzekaniu o niepelnosprawnosci i stopniu niepetnosprawnosci, a takze osoba, ktorej stan
zdrowia nie pozwala na spelnienie wymogoéw fotografii okreslonych powyzej, moze zalaczy¢ fotografic
niespetniajgcg tych wymogow.

7. Whniosek na piSmie utrwalonym w postaci elektroniczne;j:

Whiosek o wydanie dowodu osobistego osobie do 12. roku zycia mozna ztozy¢ na pismie utrwalonym w postaci

elektronicznej, opatrzonym kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym,

do ktorego zalgcza si¢ plik zawierajacy fotografie o rozdzielczosci co najmniej 492 x 633 piksele (szerokos$¢ x

wysokos¢) 1 wielkos$ci nieprzekraczajacej 2,5 MB, tak aby fotografia zachowywala proporcje odpowiadajace fotografii

o wymiarach 35 x 45 mm (szerokos$¢ x wysoko$¢) i spetniata wymogi, o ktérych mowa w art. 29 ustawy o dowodach

osobistych.
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I1. Odbior dowodu osobistego:

1. Dowdd odbiera si¢ osobiscie w Wydziale Obstugi Ludnosci.

2. Dowdd osobisty osoby nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnych odbiera rodzic albo opiekun, a dowod
osobisty osoby posiadajacej ograniczong zdolnos$¢ do czynnosci prawnych odbiera osoba ubiegajaca si¢ o wydanie
dowodu osobistego, rodzic albo kurator. Dowod osobisty moze rowniez odebra¢ rodzic, ktory nie sktadat wniosku
o wydanie dowodu osobistego.

3. Odbiér dowodu osobistego wydanego osobie nieposiadajacej zdolnosci do czynno$ci prawnych albo posiadajacej
ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych wymaga obecnosci tej osoby, z wyjatkiem osoby, ktora:

1) nie ukonczyta 5. roku zycia;

2) ukonczyta 5. rok zycia i nie ukonczyta 12. roku zycia, jezeli osoba ta byta obecna przy sktadaniu wniosku w siedzibie

organu gminy.

4. Odbioru dowodu osobistego moze dokona¢ petnomocnik, sktadajac pelnomocnictwo szczegolne do dokonania tej

czynnosci, w przypadku gdy:

1) wniosek o wydanie dowodu osobistego zostat ztozony w trybie art. 26 ust. 1 ustawy o dowodach osobistych;

2) osoba ubiegajaca si¢ o wydanie dowodu osobistego powiadomi organ gminy o niemoznosci osobistego odebrania

dowodu osobistego z powodu choroby, niepetnosprawnosci lub innej niedajacej si¢ pokonac przeszkody, ktora powstata

po dniu ztozenia tego wniosku.

II1. Pobieranie odciskow palcow:

1. Od osoby ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu osobistego, ktora nie ukonczyta 12. rok zycia, nie pobiera si¢ odciskow
palcow.

2. Od 0s6b powyzej 12. roku zycia pobiera si¢ odciski palcow w wskazujacych obu dloni za pomoca elektronicznego
urzadzenia do pobierania odciskow palcow.

3. W przypadku, gdy odcisk palca wskazujacego jest nieczytelny lub brak tego palca, odcisk pobiera si¢ kolejno z palca
srodkowego, serdecznego albo kciuka, w odniesieniu do kazdej z dtoni. Jezeli odciski wszystkich palcéw danej dtoni
wykazuja niskg jako$¢, pobiera si¢ odcisk palca danej dtoni, ktory ma najwyzsza jakoscé.

4. Nie zamieszcza si¢ odciskow palcow w warstwie elektronicznej dowodu osobistego osobie:

1) od ktorej chwilowo fizycznie nie jest mozliwe pobranie odciskow ktéregokolwiek z palcow,

2) od ktorej pobranie odciskow palcoéw jest fizycznie niemozliwe.

IV. Brak podpisu:

W dowodzie osobistym osoby ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu osobistego, ktora ukonczyta 12. rok zycia i nie moze
ztozy¢ wlasnorgcznego podpisu lub nie ukonczyta 12. roku zycia w miejscu przeznaczonym na podpis zamieszcza si¢
informacj¢: "BRAK PODPISU / NO SIGNATURE".

V. Okres wazno$ci dowodu osobistego

1. Dowdd osobisty dla osoby, ktora nie ukonczyta 12. roku zycia jest wazny przez okres 5 lat

2. Dowdd osobisty wydany osobie, ktora ukonczyta 12. rok zycia, jest wazny przez okres 10 lat od daty jego wydania.
3. Dowdd osobisty wydany osobie, ktora ukonczyta 12. rok zycia, od ktorej chwilowo fizycznie nie jest mozliwe
pobranie odciskow ktoregokolwiek z palcow, jest wazny przez okres 12 miesiecy od daty jego wydania.

VI. Skladanie wniosku o dowo6d osobisty w przypadku choroby, niepelnosprawno$ci lub innej przeszkody

O niemoznosci ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego spowodowanej choroba, niepetnosprawnoscig lub inng
niedajaca si¢ pokonaé przeszkoda wnioskodawca powiadamia organ gminy, ktéry po uprawdopodobnieniu przez
wnioskodawce zaistniatego przypadku zapewnia przyj¢cie wniosku w miejscu pobytu tej osoby, chyba ze okolicznos$ci
nie pozwalajg na przyjecie tego wniosku.

VII. Warstwa elektroniczna dowodu osobistego zawiera certyfikaty

1. Identyfikacji i uwierzytelnienia - zamieszczany w warstwie dowodu osobistego osoby posiadajacej petng albo
ograniczong zdolnos$¢ do czynnos$ci prawnych,

2. Podpisu osobistego - zamieszczany w warstwie elektronicznej dowodu osobistego osoby, ktora:

1) posiada pelng zdolno$¢ do czynno$ci prawnych i przy sktadaniu wniosku o wydanie dowodu osobistego wyrazita

zgode na zamieszczenie tego certyfikatu;

2) ukonczyta 13. rok zycia i przy sktadaniu wniosku o wydanie dowodu osobistego zgode na zamieszczenie tego

certyfikatu wyrazit rodzic, opiekun lub kurator tej osoby



3) ukonczyta 13. rok zycia, jezeli osoba ta przed uptywem waznosci dowodu osobistego wydawanego na okres 12
miesi¢cy osiagnie pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych, i przy skladaniu wniosku o wydanie dowodu osobistego
zgode na zamieszczenie tego certyfikatu wyrazit rodzic, opiekun lub kurator tej osoby;
3. Potwierdzenia obecnosci — zamieszczany w warstwie kazdego dowodu osobistego.

VIII. Wymagane oplaty
Brak

IX. Tryb realizacji i terminy odbioru

1. Wydanie dowodu osobistego nastgpuje nie pozniej niz 30 dni od dnia ztozenia wniosku.

2. Dowdd osobisty mozna odebra¢ w terminie jego wazno$ci (12 miesigey lub 5 lat lub 10 lat od daty wydania
oznaczonej na dowodzie osobistym).

X. Jednostka odpowiedzialna:

Wydzial Obstugi Ludnosci

Adres: Plac Dekerta 8, 87-600 Lipno

Telefon: 54 288 42 43; e-mail: lewandowskab@umlipno.pl, zochowskaa@umlipno.pl

XI. Odmowa wydania dowodu osobistego
Odmawia si¢ wydania dowodu osobistego, w przypadku wnioskodawca sktada wniosek o wydanie dowodu osobistego
Z naruszeniem przepisoOw ustawy o dowodach osobistych.

VI Tryb odwolawczy
Od decyzji o0 odmowie wydania dowodu osobistego przystuguje odwotanie do Wojewody Kujawsko- Pomorskiego za
posrednictwem Burmistrza Miasta Lipna w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.
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