Zatacznik do Zarzadzenia
Burmistrza Miasta Lipna
Nr 2 z dnia 7.01.2026 1.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACEJ
KWOTY 170.000 zlotych netto

§1

Regulamin  udzielania zamdéwien  publicznych o  warto$ci  szacunkowe;j
nieprzekraczajacej w skali jednego roku kalendarzowego kwoty 170.000 zlotych netto,
zwany dalej ,,Regulaminem”, jest jednolitym dokumentem majagcym zastosowanie do
zamoOwien publicznych udzielanych na wustugi, dostawy i roboty budowlane
obowigzujacym we wszystkich jednostkach organizacyjnych Gminy Miasta Lipna.

. Regulamin okres§la wewngtrzng organizacj¢ postgpowan w sprawie udzielenia
zamoOwien publicznych, optacanych w catosci lub w czesci ze srodkéw publicznych.
Podstawg ustalenia warto$ci zamoOwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezyta starannos$cia.
Podstawg obliczenia tgcznej wartosci zamowien tego samego rodzaju, ktorych zamierza
si¢ udzieli¢ w ciggu roku budzetowego, sa $rodki przewidziane do wydania,
zabezpieczone w planie finansowym jednostki.

. W przypadku zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej przekraczajacej kwoty
170.000 ztotych netto, zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo
zamoOwien publicznych.

. Niedopuszczalne jest dzielenie zamowienia na cze$ci lub zanizanie jego wartosci w celu
uniknigcia obowigzku stosowania przepisOw ustawy o zamowieniach publicznych lub
niniejszego regulaminu.

. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg w
szczegblnosci 1 odpowiednio przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych, ustawy
Kodeks cywilny 1 ustawy o finansach

. W przypadku zamoéwien wspoHinansowanych ze $rodkéw wewngtrznych (np. $rodki
krajowe z budzetu panstwa) lub zewnetrznych (np. $rodki z UE) — innych niz $rodki
budzetowe Zamawiajacego, jezeli wymagaja one zastosowania dodatkowych
wytycznych/zasad oprocz tych wynikajacych z Regulaminu — nalezy je uwzgledni¢ w
trakcie postgpowania o udzielenie zamowienia jak i1 pdzniejszej realizacji zamowienia

§2

. Na kazdy rok budzetowy w jednostce organizacyjnej Gminy Miasta Lipna, w komorce
odpowiedzialnej za wykonanie okreslonych zadan przewidzianych w Regulaminie
organizacyjnym danej jednostki sporzadzane sa ,,Plany zamoéwien publicznych” na
podstawie zamoOwien tego samego rodzaju, (wzor planu stanowi Zalacznik nr 1 do
Regulaminu).

Kierownicy jednostek zobowigzani sg do okreslenia zamdwien tego samego rodzaju, po
przedstawieniu propozycji przez poszczegolnych naczelnikow wydziatdéw/pracownikow
komorek odpowiedzialnych merytorycznie za wykonywanie zadan. Za zamowienia tego
samego rodzaju uwaza si¢ dostawy lub ustugi zbiezne w przedmiocie zamowienia co do
zakresu lub charakteru.

. Wyznaczona komorka organizacyjna lub wyznaczony pracownik na podstawie planow
zamoOwien publicznych dokonuje grupowania zamoéwien objetych niniejszym
regulaminem.



4. ZamoOwienia nieprzewidywalne, ktérych konieczno$¢ udzielenia pojawi si¢ juz po
udzieleniu zaméwien tego samego rodzaju w trakcie roku, na ktory sporzadzony zostal
plan zaméwien publicznych, powinny by¢ traktowane jako zamoOwienia odrgbne,
ktérych warto$¢ nalezy ustala¢ wtasciwie do ich zakresu.

§3

1. Ramowe procedury udzielania zamowien publicznych uregulowano w nastgpujacym
uktadzie:
1) zamowienia tego samego rodzaju o wartosci do 40.000 zi netto wiacznie,
2) zamoOwienia tego samego rodzaju o wartosci powyzej 40.000 zt netto do 170.000 zt
netto.

§ 4

Do zamowien publicznych tego samego rodzaju, ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza
kwoty 40.000 zt netto, postanowien niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢.

§5

Regulaminu nie stosuje si¢ rOwniez:

1. w przypadku zakupu artykutow codziennego uzytku; artykutdéw spozywcezych,
wigzanek okolicznosciowych, srodkow czystosci oraz drobnych materialow i narzedzi
do remontéw biezacych.

2. w przypadku zakupu $rodkéw pednych do pojazdow, w zwigzku ze zmieniajacy si¢
dzienng ceng jednostkowa.

3. w przypadku, gdy ze wzgledu na specyficzny charakter i rodzaj zamoOwienia
publicznego, jego udzielenie mozliwe jest jedynie konkretnemu wykonawcy.

4. w przypadku wystapienia niemozliwych do przewidzenia zdarzen losowych,
wymagajacych natychmiastowej interwencji.

5. w przypadku zawierania uméw cywilnoprawnych z osobami fizycznymi, nie
prowadzacymi dziatalno$ci gospodarcze;.

6. w przypadku zamawiania ustug prawniczych.

7. w przypadku zawierania umoéw cywilnoprawnych dotyczacych produkcji, koprodukcji
lub emisji materiatdw w prasie, radio, telewizji oraz w mediach elektronicznych, w
zakresie dzialan promocyjnych Gminy Miasta Lipna.

8. ogloszenia prasowe zwigzane z wykonywaniem zadan Gminy realizowanych przez
dany wydziatl lub komorke organizacyjng.

9. w przypadku ustug pocztowych.

Wydatki poniesione w w/w. przypadkach powinny by¢ dokonywane w sposdb szczegélnie
celowy 1 oszczedny. Uzasadnienie zastosowania wytgczenia z regulaminu nalezy zawrze¢ w
opisie faktury dotyczacej danego zamdwienia.

§6

1. Dla zaméwien publicznych o wartosci powyzej 40.000 zt netto do 170.000 netto ztotych
przeprowadza si¢ Rozeznanie rynku.

2. Procedur¢ udzielenia zamowienia publicznego, rozpoczyna wniosek odpowiedniego
pracownika jednostki organizacyjnej Gminy, zaakceptowany przez Dyrektora Wydziatu
lub kierujacego komodrka organizacyjng Gminy, zatwierdzony przez kierownika



jednostki w oparciu o $rodki zabezpieczone w planie finansowym jednostki (wzor
wniosku stanowi Zatacznik nr 2 do Regulaminu).

3. Rozeznanie rynku moze by¢ przeprowadzone, pisemnie (listownie/ faxem) droga
elektroniczng lub zamieszczone na stronie internetowej w formie pliku do pobrania
(wzér formularza rozeznania rynku stanowi Zalgcznik nr 3 do Regulaminu).

4. Zaprasza si¢ do sktadania ofert takg liczbe wykonawcow, ktora zapewnia konkurencje
oraz wybor najkorzystniejszej oferty (wymagane jest rozestanie formularzy rozeznania
rynku do co najmniej 2 wykonawcoéw). Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ modyfikacji wzoru
formularza rozeznania rynku w celu przystosowania jego tresci do specyfiki danego
zamoOwienia.

5. Termin sktadania ofert okresla kazdorazowo Wydzial lub komorka organizacyjna
przeprowadzajaca rozeznanie rynku.

6. Po otrzymaniu ofert, sporzadza si¢ protokoét z przeprowadzonego rozeznania rynku
(wzor protokotu stanowi Zatacznik nr 4 do Regulaminu). Dopuszcza si¢ mozliwosé
modyfikacji wzoru protokotlu rozeznania rynku w celu przystosowania jego tresci do
specyfiki danego zamdwienia.

7. W przypadku rozeznania telefonicznego pracownik prowadzacy procedurg sporzadza
notatke stuzbowa z jej przebiegu (wzor notki stanowi Zalacznik nr 5 do Regulaminu).

8. Udzielenie zamdwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty. Udzielenie zamdwienia zatwierdza kierownik jednostki organizacyjnej Gminy.

9. Zamoéwienia udziela si¢ wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejszg ofert¢ bioragc pod
uwage ceng lub ceng i1 inne kryteria wyboru oferty.

10. Z wybranym Wykonawca zawiera si¢ umow¢ lub sporzadza si¢ zlecenie w formie
pisemne;j.

§7

Dokumentacja z postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego prowadzona i
przechowywana jest w jednostce organizacyjnej Gminy, w komorce realizujacej zamowienie,
odpowiedzialnej za wykonanie okreslonych zadan przewidzianych w Regulaminie
organizacyjnym danej jednostki.

§8

1. Wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego nastgpuje w takim
terminie aby wydatki publiczne byly dokonywane:
1. w sposdb celowy 1 oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadéw oraz optymalnego doboru metod i §rodkéw stuzacych
osiggnigciu zatozonych celow,
2. w sposob umozliwiajacy terminowg realizacj¢ zadan,
3. w wysokosci i1 terminach wynikajacych z wczedniej zaciggnietych zobowigzan.
2. Czynnosci w ramach toczacych si¢ postepowan nalezy prowadzi¢ w sposéb
zapewniajacy poszanowanie zasad bezstronnos$ci, obiektywizmu i starannosci.

§9

Odpowiedzialno$¢ za przygotowanie i1 przeprowadzenie zamowienia publicznego z wylaczeniem
zastosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych ponosi kierownik jednostki a takze inne osoby
w zakresie w jakim powierzono im czynno$ci w postgpowaniu oraz czynhnosci zwigzane z

przygotowaniem postepowania.
§10



1. Niniejszy Regulamin stanowi podstawe do udzielania zamoéwien publicznych do 170.000
ziotych. Kierownicy poszczegdlnych jednostek organizacyjnych poprzez wydawanie Zarzadzen,
uszczegOlowiag Regulamin stosownie do potrzeb 1 specyfiki danej jednostki organizacyjne;j.

2. Na pisemny wniosek osoby prowadzacej postepowanie w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach kierownik jednostki moze wyrazi¢ zgode¢ na odstepstwa od stosowania

niniejszego Regulaminu.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu

udzielania zamowien publicznych

o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej
kwoty 170.000 zi netto.

komorka /wyznaczony pracownik

Plan zamoéwien publicznych
tego samego rodzaju

L.p. Rodzaj zamdéwienia Wartos¢ Uwagi
zamoéwienia
w zl netto




Zatgcznik nr 2 do Regulaminu

udzielania zamowien publicznych

o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej
kwoty 170 .000 zi netto

(pieczec wnioskodawcy - Zamawiajgcego)

ZNAK SPIAWY ..ooviiiiiieiiieeieieneeiesenieeeies ettt ettt
(miejscowosé, data)
WNIOSEK
o dokonanie ustugi/dostawy/roboty budowlanej* o wartosci
powyzej 40.000 zt netto do 170 000 zlotych netto.
1. Opis przedmiotu ZAMOWICHIA: . .........ccccereerererireirreeseisreeeseseeesaereseesesessesasesessessesessesessesensens

2. Szacunkowa warto$§¢ zamowienia zostata ustalona w oparciu o poprzednie zamowienie/badania

rynku/kosztorys inwestorski* w dniu .........................:
WYNOSi NEtt0  ..oocvvevvereeereeerennne. PLN
brutto ..ceeceeeeiieeee, PLN
wysokos¢ podatku VAT ............ %

3. Nazwisko i imi¢ osoby, ktdra ustalita wartos¢ zamowienia

4. Zadanie budzetowe : dz. .......... rozdz. ........... §
5. Termin realiZacji ZAMOWICTIIA ........ecveieuiriirieieieieeet ettt ettt sttt et e st et ese e st stessenteneesessessensenes
6. Osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie POStEPOWANIA: ........eevuiuintitiniiitireiiieieeieinaenenens

7. Osoba odpowiedzialna merytorycznie za kontakt z prowadzacym postgpowanie oraz wykonawcami:

(podpis prowadzgcego postgpowanie)

(podpis dyrektora/kierownika wydziatu)

Wyrazam zgode¢/nie wyrazam zgody*

(data i podpis Burmistrza)

*niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik nr 3 do Regulaminu

udzielania zamowien publicznych

o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej
kwoty 170 .000 zi netto

Formularz rozeznania rynku (cenowo-ofertowy)
Wypetnia Zamawiajgcy:
1. Gmina Miasta Lipna, Plac Dekerta 8, 87-600 Lipno
zaprasza do ztozenia oferty na realizacje zadaniaz ...............ooiiiiiiiiiiiii e
2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim oraz przestac listownie/ faksem lub

5. Kryteria wyboru oferty (niepotrzebne skreslic):
- cena

1. Nazwa 1 adres WYKONAWCY :.....cccviiiieiieiieieetieteereete e eteesteestesbeessaestessbeesseessesteesssesssessseessessseesssesseens
OS0DA O KOMEAKIUL....c.euiiiiiiccte ettt ettt sa e
2NTP e REGON ...ttt
3. NI 1achunku DANKOWEZO:....c..eiiiiiiieiie ettt ettt sttt e st e st e sae et e ente et e e ssbeeneesnseenseeneas
4. Oferuj¢ wykonanie przedmiotu zamowienia za:

CeNG N0 ...uveeerieceiieeiie e ZE (STOWNIC ... )
podatek VAT....% w wysokoSci:................ ZE (STOWNIE ..o, )

cene brutto: ZE (STOWNIC: ...t )

5.Kryteria wyboru oferty (proponowane przez Wykonawce):

6. Wyrazam zgodg na warunki ptatno$ci okreslone przez Zamawiajgcego.

7. Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosz¢ do niego zastrzezen.
8. Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z postanowieniami zawartymi we wzorze umowy i zobowigzuje sie,
w przypadku wyboru mojej oferty jako najkorzystniejszej, do zawarcia umowy w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego.

data i podpis Wykonawcy



Zalgcznik nr 4 do Regulaminu
udzielania zamowien publicznych
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej
kwoty 170.000 zi netto
Protokot
z Rozeznania rynku
(zamoéwienia o wartosci powyzej 40.000 zt netto do 170.000 zI netto)

1. Rozeznanie rynku przeprowadzono w celu udzielenia zamOwienia Na...........cceeevereerverreerenveesnesnenens
2. Wdniu .o, zaproszono do udzialu w postgpowaniu nizej wymienionych
wykonawcow:

Lp. Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy Sposob poinformowania

Wykonawcy (tel., pisemnie:
listownie/ faxem, drogg el., plik
do pobrania zamieszcz. na
stronie internetowej )

3. W terminie do dnia.........ccevveerveseenneeninenreeerennen. ztozono nastepujace oferty:

Lp. Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy |Cena netto Cena brutto Uwagi

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejsze;j:

(data, podpis oraz piecze¢ odpowiedniego
pracownika i Dyrektora Wydziatu)

Zatwierdzam/nie zatwierdzam:

(data i podpis Burmistrza)



Zalgcznik nr 5 do Regulaminu

udzielania zamowien publicznych

o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej
kwoty 170.000 zt netto

(pieczec wnioskodawcy - Zamawiajgcego)

ZNAK SPIAWY ..ooviiiiiiisiiieieesesitesenieeiees ettt ettt s

NOTATKA SLUZBOWA

Ot SPIAWY
SPOrzadzona W dniUz ... ... ... .ot et e e e e
PYZEZ: ..o e
Opis przeprowadzonych czynnosci:

Osoby odpowiedzialne za realizacj¢ przedmiotu zamowienia

(imig i nazwisko, podpis)

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody™

(data i podpis Burmistrza)

*niepotrzebne skresli¢



