Udostepnienie danych w trybie jednostkowym z rejestru dowodow osobistych
Jednostka prowadzaca sprawe

Wydziat Obstugi Ludnosci

adres: Plac Dekerta 8

telefony: 54 288 42 43

e-mail: lewandowskab@umlipno.pl, zochowskaa@umlipno.pl

PODSTAWA PRAWNA:

1.Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych,

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 7 pazdziernika 2011
r. w sprawie okre$lenia wzorow wnioskoOw o udostepnienie danych z Rejestru Dowodow
Osobistych oraz dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi,

3. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 21 listopada 2011 r. w sprawie optat za udostepnienie
danych z Rejestru Dowodoéw Osobistych i dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi,

4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;.

WYMAGANE DOKUMENTY:

1. Wniosek o udostepnienie danych w trybie jednostkowym z rejestru dowodow osobistych
2. Dowdd uiszczenia optaty za udostepnienie dokumentacji zwigzanej z dowodem osobistym.
3. Dowod uiszczenia optaty skarbowej za udzielenie pelnomocnictwa (w przypadku, gdy
wnioskodawca dziata przez pelnomocnika).

4. Dowod osobisty lub inny dokument potwierdzajacy tozsamos$¢ (do wgladu).

OPLATY:

31 zt — oplata za udostepnienie dokumentacji zwigzanej z dowodem osobistym.

17 z1 — optata skarbowa za ztozenie pelnomocnictwa (w przypadku, gdy wnioskodawca dziata

przez pelnomocnika).


mailto:lewandowskab@umlipno.pl
mailto:zochowskaa@umlipno.pl

Optata skarbowa za ztozenie pelnomocnictwa nie dotyczy petlnomocnictwa udzielonego

malzonkowi, wstepnemu, zstgpnemu lub rodzenstwu.
Optat nalezy dokona¢ przelewem, przekazem na rachunek bankowy Urzedu Miejskiego

w Lipnie lub dokona¢ ptatnosci w urzedzie (kartg lub blikiem).

Rachunki bankowe urzedu:

Kujawski Bank Spétdzielczy w Aleksandrowie Kujawskim Oddziat w Kikole 87-620 Kikot
13 9537 0000 2004 0043 0777 0001

PODMIOTY I OSOBY UPRAWNIONE DO UZYSKANIA DANYCH:

W trybie jednostkowym z Rejestru Dowoddéw Osobistych udostepnia si¢ dane dotyczace
jednego dokumentu lub dane dotyczace jednej osoby na jednorazowy wniosek zlozony
w formie pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego, na zasadach okre§lonych w
ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujgcych zadania
publiczne.

Do korzystania z udostgpniania danych w trybie jednostkowym sa uprawnione:

I. w zakresie niezbgdnym do realizacji zadan okreslonych w ustawach szczeg6lnych:

- organy prokuratury

- organy Policji

- Komendant Gtowny Strazy Granicznej

- Komendant Strazy Marszalkowskiej

- Komendant Stuzby Ochrony Panstwa



- Inspektor Nadzoru Wewnetrznego

- Szef Stuzby Wywiadu Wojskowego

- Szef Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego

- organy Krajowej Administracji Skarbowe;j

- Komendant Gtéwny Zandarmerii Wojskowej

- Szef Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego

- Szef Agencji Wywiadu

- Szef Centralnego Biura Antykorupcyjnego

- Szef Krajowego Centrum Informacji Kryminalnych

- sady.

II. inne podmioty - jezeli:

- wykaza w tym interes prawny lub wykaza w tym interes faktyczny, a podmiot udostepniajacy

dane uzyska zgodg¢ osoby, ktorej udostepniane dane dotycza.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:

Do 30 dni

TRYB ODWOLAWCZY:

Odwotanie do Wojewody Kujawsko - Pomorskiego za posrednictwem Burmistrza Miasta
Lipna w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.



Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych na podstawie obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze (przetwarzanie w zwigzku z ustawa z dnia 24 wrze$nia
2010 r. o ewidencji ludnosci)

TOZSAMOSC ADMINISTRATORA
Administratorami sg:

1. Minister Cyfryzacji, majacy siedzib¢ w Warszawie (00-060) przy ul. Krolewskiej 27 —
odpowiada za utrzymanie 1 rozwdj rejestru PESEL,

2. Minister Spraw Wewngtrznych i Administracji, majacy siedzib¢ w Warszawie (02-591) przy
ul Stefana Batorego 5 — odpowiada za ksztatltowanie jednolitej polityki w zakresie realizacji
obowigzkéw okreslonych w ustawie. W zakresie danych przetwarzanych w rejestrze
mieszkancow, iinnych zbiorach danych oraz w dokumentacji papierowej prowadzonych przez
organ ewidencji ludno$ci administratorem jest Burmistrz Miasta Lipna.

DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATORA

Z administratorem — Ministrem Cyfryzacji mozna si¢ skontaktowa¢ poprzez adres
email iod@mc.gov.pl, formularz kontaktowy pod adresem
https://www.gov.pl/cyfryzacja/kontakt, lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Z administratorem — Ministrem Spraw Wewng¢trznych i Administracji mozna si¢ skontaktowaé
pisemnie na adres siedziby administratora.

DANE KONTAKTOWE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH

Administrator — Minister Cyfryzacji wyznaczyl inspektora ochrony danych, z ktorym moze
si¢ Pani / Pan skontaktowaé poprzez email iod@mec.gov.pl, lub pisemnie na adres siedziby
administratora. Z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowaé we wszystkich
sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwiagzanych
z przetwarzaniem danych.

Administrator — Minister Spraw Wewnetrznych 1 Administracji wyznaczyt inspektora ochrony
danych, z ktorym moze si¢ Pani / Pan skontaktowa¢ poprzez email iod@mswia.gov.pl lub
pisemnie na adres siedziby administratora.

Z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem
danych.

CELE PRZETWARZANIA I PODSTAWA PRAWNA

Pani / Pana dane bedg przetwarzane w celu:

- rejestracji obowigzku meldunkowego polegajacego na:

- zameldowaniu w miejscu pobytu statego Ilub czasowego na podstawie decyzji
administracyjnej po przeprowadzeniu postgpowania administracyjnego,



- wymeldowaniu si¢ z miejsca pobytu statego lub czasowego na podstawie decyzji
administracyjnej po przeprowadzeniu postgpowania administracyjnego. Pani/Pana dane begda
przetwarzane na podstawie ustawy o ewidencji ludnosci.

ODBIORCY DANYCH

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udost¢pniane uprawnionym, zgodnie z przepisami ustawy
o ewidencji ludnosci podmiotom: stuzbom; organom administracji publicznej; sadom
1 prokuraturze; komornikom sgdowym; panstwowym 1 samorzagdowym jednostkom
organizacyjnym oraz innym podmiotom — w zakresie niezbednym do realizacji zadan
publicznych; osobom i jednostkom organizacyjnym, jezeli wykaza w tym interes prawny;
jednostkom organizacyjnym, w celach badawczych, statystycznych, badania opinii publicznej,
jezeli po wykorzystaniu dane te zostang poddane takie;.

Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych na podstawie obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze (przetwarzanie w zwigzku z ustawa z dnia 24 wrze$nia
2010 r. o ewidencji ludno$ci)modyfikacji, ktdra nie pozwoli ustali¢ tozsamos$ci osob, ktorych
dane dotyczg; innym osobom i jednostkom organizacyjnym, jezeli wykazg interes prawny lub
faktyczny w otrzymaniu danych, pod warunkiem uzyskania zgody osob, ktorych dane dotycza
okreslonych w odrebnych przepisach. Odbiorcg danych jest takze Centrum Personalizacji
Dokumentow MSWiA w zakresie realizacji zadania udostgpnienia Pani / Pana danych.

OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH
Dane w rejestrze PESEL bedg przetwarzane bezterminowo.
PRAWA PODMIOTOW DANYCH

Przystuguje Pani/Panu prawo dostgpu do Pani/Pana danych oraz prawo zadania ich
sprostowania, a takze danych osob, nad ktéorymi sprawowana jest prawna opieka.

PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO

Przystuguje Pani/Panu rowniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego
si¢ ochrong danych osobowych w panstwie cztonkowskim Pani / Pana zwyklego pobytu,
miejsca pracy lub miejsca popetnienia domniemanego naruszenia.

ZRODLO POCHODZENIA DANYCH OSOBOWYCH

Pani / Pana dane do rejestru PESEL, rejestru mieszkancéw, oraz w dokumentacji papierowe;j
wprowadzane sg przez nast¢pujace organy:

- kierownik urzedu stanu cywilnego sporzadzajacy akt urodzenia, matzenstwa i zgonu oraz
wprowadzajacy do tych aktow zmiany, a takze wydajacy decyzj¢ o zmianie imienia lub
nazwiska,

- organ gminy dokonujacy rejestracji obowigzku meldunkowego.

INFORMACJA O DOWOLNOSCI LUB OBOWIAZKU PODANIA DANYCH

Obowigzek podania danych osobowych wynika z ustawy o ewidencji ludnosci.



MIEJSCE SKEADANIA WNIOSKU:

Sekretariat Urzedu Miejskiego w Lipnie.
Kontakt : 54 288 42 11



