Zaswiadczenie o stanie cywilnym

Jednostka prowadzaca sprawe:
Urzad Stanu Cywilnego
Adres: Plac Dekerta 8, 87-600 Lipno, pok.nr 1, 3
Telefon: 54 288 42 40
542884241
542884243

e-mail: usc@umlipno.pl

Whiosek mozesz ztozy¢ w nastepujgcej formie:
1) osobiscie w urzedzie stanu cywilnego przy ul. Plac Dekerta 8 w Lipnie, parter, w tym
celu:
¢ Pamietaj, aby zabra¢ ze sobg wazny dokument tozsamosci tj. dowdd osobisty lub
paszport
2) za posrednictwem elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej

ePUAP jezeli posiadasz podpis elektroniczny lub profil zaufany ePUAP

Wymagane dokumenty

¢ Zaswiadczenia o stanie cywilnym wydawane jest wyfgcznie osobie, ktérej dotyczy
¢ Nie jest mozliwe dziatanie przez petnomocnika

¢ Wniosek mozesz ztozy¢ do wybranego kierownika urzedu stanu cywilnego, na
formularzu okreslonym w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych w sprawie
wzoréw dokumentdw wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego

e Zaswiadczenie o stanie cywilnym wazne jest przez okres 6 miesiecy od daty jego

sporzadzenia


mailto:usc@umlipno.pl

UWAGA!
Informujemy, ze zaswiadczenie o stanie cywilnym w formie elektronicznej moze by¢
wykorzystane wytgcznie w systemach informatycznych instytucji, do ktérych jest

przekazywane. Wydruk takiego zaswiadczenia nie jest dokumentem urzedowym.

Optaty

1. Opfata za wydanie zaswiadczenia o stanie cywilnym wynosi 38zt.

2. Optate nalezy uiszcza¢ na rachunek Urzedu Miejskiego w Lipnie.

¢ Jezeli przebywasz na terenie Polski, optaty skarbowej nalezy dokonaé na konto:
nr 13 9537 0000 2040 0430 777 0001 — konto ztotéwkowe

¢ Opftate skarbowg dokonang z zagranicy nalezy wptacié na konto:
nr GBWCPLPP PL 45 9537 0000 2004 0043 0777 0007 — konto walutowe.

Przy wptacie w obcej walucie pamietaj, aby uwzglednié rowniez jej kurs, bowiem polski bank
skupuje dewizy po kursie tabelarycznym danego dnia.

W tytule przelewu wpisz rodzaj dokumentu, za ktéry zostata uiszczona optata skarbowa oraz kogo ten
dokument dotyczy

¢ Jezeli ptatnosci dokonates w formie elektronicznej, wydrukowany przez Ciebie dowdd
wpfaty powinien byé opatrzony klauzulg, ze jest to dokument wygenerowany
elektronicznie i nie wymaga podpisu ani stempla bankowego.

¢ Jezeli natomiast potwierdzenie dokonania optaty skarbowej nie zawiera wspomnianej
wyzej klauzuli, wtedy dowdd wptaty powinien by¢ podpisany i opieczetowany przez
instytucje, za posrednictwem, ktérej dokonates przelewu. Dowdd wptaty w takie formie

w oryginale wraz z wnioskiem nalezy przesta¢ na adres urzedu.

Termin i sposdb zatatwienia

Akty stanu cywilnego na podstawie, ktérych otrzymasz zaswiadczenie muszg znajdowac sie
w rejestrze elektronicznym (Baza Ustug Stanu Cywilnego). Jesli ich tam nie ma, muszg zostac
do niego przeniesione. Wtedy zaswiadczenie dostaniesz:

¢ niezwtocznie po ztozeniu wniosku, jezeli akty znajdujg sie w rejestrze elektronicznym,

¢ do 7 dni roboczych od ztozenia wniosku - jesli ztozysz wniosek do urzedzie stanu

cywilnego, w ktérym sg twoje akty stanu cywilnego w formie papierowej,



¢ do 10 dni roboczych od ztozenia wniosku - jesli ztozysz wniosek do urzedzie stanu

cywilnego, w ktérym nie ma twoich aktéw stanu cywilnego w formie papierowe;j.

Podstawa prawna
e Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jednolity Dz.
U. z 2023r. poz. 1378,1615 z pdzn.zm.)
e Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 19 kwietnia 2020 .
sprawie wzoréw dokumentéw wydawanych z zakresu rejestracji stanu
cywilnego (Dz.U. z 2020 r. poz. 698)
e Kodeks postepowania administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960 . (t.].
Dz.U.z 2023 r. poz. 2111 ze zm.)

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2023r. Nr 225 poz. 2111 z
pozn.zm.).

e Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28 wrzes$nia 2007 r. w sprawie zaptaty optaty
skarbowej (Dz. U. z 2007r. Nr 187, poz. 1330)

e Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci i planu kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2010r. Nr 208, poz. 1375)

e Ustawa z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotdw realizujacych

zadania publiczne (tekst jednolity Dz. U z 2023r. poz. 57 z pdzn.zm.)



