Zarzadzenie nr 69/2026
Burmistrza Miasta Lipna

z dnia 10 listopada 2026 roku

w sprawie powolania Zespolu ds. wdrozenia, realizacji i rozliczenia projektow

finasowanych z Funduszy Norweskich.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(tj. Dz. U. 2026 1. poz. 662 ze zmianami) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1.
1. Powotluje si¢ Zespot ds. realizacji projektow finansowanych z Funduszy Norweskich,
zwany dalej ,,Zespotem”.

2. Zespot powotuje si¢ na czas realizacji projektu.

§2.

W sktad Zespotu powotuje si¢ nastgpujace osoby:

1. Robert Kapus$cinski — nadzor strategiczny nad projektem,

2. Paséniewski Radoslaw — pracownik ds. inwestycji nr 1 - koordynacja rzeczowa projektu,

3. Tomasz Markowski — pracownik ds. inwestycji nr 2 - monitoring, dokumentacja
i rozliczenia rzeczowe,

4. Marta Perszynska — specjalista ds. zamowien publicznych,

5. Malgorzata Zarecka — Ziétkowska— Cztonek Zespotu,

6. Karolina Majmesku— pracownik ds. finansowo — ksiggowych — obstuga i rozliczanie
projektu,

7. Krzysztof Derwinski — pracownik ds. promocji — komunikacja projektu.

§3.
Do zadan Zespotu nalezy w szczeg6élnosci:
1. Oplacowanie zatozen projektowych.
2. Koordynacja i terminowa realizacja pelnego zakresu rzeczowego projektu zgodnie
z wnioskiem o dofinansowanie oraz umowa grantowa.
3. Podejmowanie decyzji operacyjnych zwigzanych z biezagcym tokiem prac oraz
inicjowanie ewentualnych zmian w harmonogramie rzeczowo-finansowym.

4. Wspdlpraca z Partnerami Projektu oraz wlasciwym Operatorem Programu.



10.
11.

12.

13.

14.

15.

Przygotowywanie opisow przedmiotu zamoéwienia, specyfikacji technicznych oraz
szacowanie wartosci zamowien.

Przeprowadzanie postgpowan o udzielenie zamoéwien zgodnie z ustawa Prawo
zamoOwien publicznych lub Zasada Konkurencyjnosci obowigzujaca w wytycznych
Funduszy Norweskich.

Nadzor nad prawidtowsg realizacja uméw z wykonawcami zewnetrznymi oraz odbior
jakosciowy i ilosciowy wykonanych prac/ustug.

Prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiggowej dla $rodkéw pochodzacych z
Mechanizmu Finansowego EOG i Norweskiego Mechanizmu Finansowego.

Biezace monitorowanie kwalifikowalnosci wydatkow oraz zapewnienie ich zgodnosci
z budzetem projektu i przepisami krajowymi oraz unijnymi.

Terminowe sporzadzanie i sktadanie wnioskow o ptatnos¢.

Przygotowywanie peinej dokumentacji finansowo-ksiggowej do kontroli, weryfikacji
wydatkow przez instytucje zewnetrzne oraz audytow projektu.

Sporzadzenie koncowego rozliczenia finansowego i zamknigcie finansowe projektu.
Realizacja dziatan informacyjno-promocyjnych zgodnie z Podrecznikiem Komunikacji
i Identyfikacji Wizualnej Funduszy EOG i Norweskich (np. oznaczanie dokumentow,
tablice pamigtkowe, strona www).

Sporzadzanie okresowych sprawozdan, raportow oraz raportu koncowego z realizacji
projektu.

Zapewnienie wiasciwego, bezpiecznego i uporzadkowanego przechowywania oraz

archiwizowania dokumentacji projektowej przez wymagany w umowie okres.

§ 4.

Pracami Zespotu kieruje pracownik ds. inwestycji nr 1, ktéry odpowiada za prawidtowy

przebieg realizacji projektu.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Pawet Banasik



