Zgloszenie zameldowania cudzoziemca na pobyt staly

Jednostka prowadzaca sprawe
Wydzial Obstugi Ludnosci
adres: Plac Dekerta 8

telefony: 54 288 42 43

e-mail; lewandowskab@umlipno.plzochowskaa@umlipno.pl

Podstawa prawna

- art. 40 i 41 ustawy z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2025 r., poz.
274),

- ustawa z dnia 14 lipca 2006 r. o wjezdzie na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, pobycie oraz
wyjezdzie z tego terytorium obywateli panstw cztonkowskich Unii Europejskiej i cztonkéw
ich rodzin (Dz. U. z 2024 r., poz. 633),

- ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania
publiczne (Dz. U. z 2024 r., poz. 1557),

- rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r.
w sprawie okreS§lenia wzorow 1 sposobu wypelniania formularzy stosowanych

przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 2070).

I. Dokumenty od wnioskodawcy

1. Wypetiony druk ,,Zgloszenie pobytu statego” (druk odrebny dla kazdej osoby dokonujace;j
zameldowania, rowniez dla dziecka) — wzor w zalaczniku.

2. Dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu w oryginale (dokumentem
potwierdzajacym tytut prawny do lokalu moze by¢, np.: umowa cywilno-prawna, akt
notarialny, wypis z ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sadu - do wgladu).
3. Karta pobytu lub wazny dokument podrdzy lub inny wazny dokument potwierdzajacy

tozsamo$¢ 1 obywatelstwo — do wgladu.*

II. Zameldowania mozna dokona¢:
- osobiscie w organie gminy wilasciwym ze wzgledu na potozenie nieruchomosci,

w ktorej osoba zamieszkuje lub
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- w formie dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu s$rodkow komunikacji
elektronicznej, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne,

- za posrednictwem pelnomocnika, legitymujacego si¢ pelnomocnictwem udzielonym przez
wnioskodawce na pismie (art. 33 kpa), w formie dokumentu elektronicznego lub zgltoszonym
do protokohu. Pelnomocnik okazuje do wgladu swéj dowod osobisty lub paszport (w organie
gminy) lub przesyta w formie dokumentu elektronicznego. Powyzsze dotyczy pelnomocnictw
sporzadzonych w Polsce.

W przypadku pelnomocnictw sporzadzonych za granicg konieczne begdzie uzyskanie apostille
lub legalizacji dokumentu.

- w przypadku zameldowania cudzoziemca dokonywanego za posrednictwem pelnomocnika
wymagane przepisami prawa dokumenty do zameldowania takie jak: dokument podrozy lub
inny dokument potwierdzajacy tozsamo$¢ i obywatelstwo oraz dokument potwierdzajacy
prawo pobytu (karta pobytu statego Iub czasowego lub decyzja zezwalajaca na okreslony rodzaj
pobytu, wiza badz tez stempel zamieszczony w paszporcie przez organ realizujacy wniosek

o zezwolenie na pobyt musza by¢ uwierzytelnionymi kserokopiami tych dokumentow.

II1. Wymagane oplaty
Organ dokonujacy zameldowania na pobyt staly wydaje osobie meldujacej si¢ z urzedu

zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt staty.

IV. Termin i tryb realizacji

Bez zbednej zwloki.

Jezeli dane zgtoszone do zameldowania budza watpliwosci o zameldowaniu rozstrzyga organ
gminy w drodze decyzji administracyjne;.

Informacje dotyczace zameldowania na podstawie decyzji administracyjnej zostaty opisane

w karcie informacyjnej ,,Zameldowanie na podstawie decyzji administracyjnej”.

V. Jednostka odpowiedzialna
Wydziat Obstugi Ludnosci
adres: Plac Dekerta 8

telefony: 54 288 42 43

e-mail: lewandowskab@umlipno.pl ,zochowskaa@umlipno.pl
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VI. Tryb odwolawczy
Nie przystuguje.

VII. Uwagi

Za osob¢ nieposiadajaca zdolnosci do czynno$ci prawnych lub posiadajaca ograniczong
zdolno$¢ do czynnosci prawnych obowigzek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel
ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawujgca nad nig faktyczng opiek¢ w miejscu ich
wspolnego pobytu.

W celu ztozenia wniosku w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego podpisem
kwalifikowanym lub profilem zaufanym nalezy na platformie ePUAP2 (www.epuap.gov.pl)
zalogowac si¢ poprzez profil zaufany. Wybra¢: — Zalatwiaj sprawy przez internet — zobacz
katalog spraw — Sprawy obywatelskie — najczgsciej zatatwiane sprawy - ewidencja ludno$ci —
pobierz zgloszenie zameldowania na pobyt staly (druk pobierze si¢ automatycznie) — zatatw
sprawe

*Jesli jeste§ obywatelem panstwa czlonkowskiego UE albo EFTA — przygotu;:
-wazny dokument podrozy lub inny wazny dokument, ktory potwierdzi twoja tozsamos$¢
1 obywatelstwo,

Jesli jestes cztonkiem rodziny obywatela panstwa cztonkowskiego UE albo EFTA — przygotu;:
- wazny dokument podrézy,

- wazng karte statego pobytu cztonka rodziny obywatela UE albo wazng kart¢ pobytu cztonka
rodziny obywatela UE, a jesli nie masz takiej mozliwo$ci — inny dokument, ktory potwierdzi,
ze jeste$ cztonkiem rodziny obywatela UE,

Jesli NIE jeste$ obywatelem panstwa cztonkowskiego UE albo EFTA oraz NIE jeste$ cztlonkiem
rodziny wymienionego cudzoziemca, przygotuj:

- wazny dokument podréozy

oraz JEDEN z nast¢pujacych dokumentow:

- karta pobytu wydana w zwiagzku z udzieleniem zezwolenia na pobyt staty, zezwolenia na pobyt
rezydenta dlugoterminowego UE, zgody na pobyt ze wzgledow humanitarnych, ochrony
uzupeiajacej albo nadaniem statusu uchodzcy w Polsce,

- ,,Zgoda na pobyt tolerowany”

- zezwolenie na pobyt staty,

- zezwolenie na pobyt rezydenta dtugoterminowego UE,



- decyzja o nadaniu statusu uchodzcy w RP, udzieleniu w RP ochrony uzupetiajacej, zgody na
pobyt ze wzgledéw humanitarnych albo zgody na pobyt tolerowany.

Obywatel Zjednoczonego Krolestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii Polocnej dokonujac
zameldowania na pobyt staty, przedstawia:

- wazne zaswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu albo wazny dokument potwierdzajacy prawo

statego pobytu, a cztonek jego rodziny, wazng karte pobytowa lub wazng karte statego pobytu.



