Zgloszenie zameldowania na pobyt czasowy

Jednostka prowadzaca sprawe
Wydzial Obstugi Ludnosci
adres: Plac Dekerta 8

telefony: 54 288 42 43

e-mail: lewandowskab@umlipno.pl, zochowskaa@umlipno.pl

Podstawa prawna

- art. 24 1 28 ustawy z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludno$ci (Dz. U. z 2025 r., poz.
274),

- ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych
zadania publiczne (Dz. U. z 2024 r., poz. 1557),

- rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r.
w sprawie okreslenia wzordw 1 sposobu wypelniania formularzy stosowanych przy

wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 2070).

I. Dokumenty od wnioskodawcy

1. Wypeliony druk ,,Zgloszenie pobytu czasowego” (druk odrebny dla kazdej osoby
dokonujacej zameldowania, rowniez dla dziecka) - wzér w  zalgczniku.
2. Dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu w oryginale (dokumentem
potwierdzajagcym tytut prawny do lokalu moze by¢, np.: umowa cywilno-prawna, akt
notarialny, wypis z ksiggi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sagdu- do wgladu).
3. Karta pobytu lub wazny dokument podrézy lub inny wazny dokument potwierdzajacy

tozsamo$¢ 1 obywatelstwo — do wgladu.

II. Wymagane oplaty
Nieodplatnie.
Za ztozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa (jesli osobe reprezentuje
petnomocnik) — 17 zt.
Platne przelewem na nr konta:
Kujawski Bank Spoldzielczy w Aleksandrowie Kujawskim Oddzial w Kikole 87-620
Kikot
13 9537 0000 2004 0043 0777 0001
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III. Termin i tryb realizacji

Bez zbg¢dnej zwtoki.

Jezeli dane zgtoszone do zameldowania budza watpliwosci o zameldowaniu rozstrzyga organ
gminy w drodze decyzji administracyjne;j.

Informacje dotyczace zameldowania na podstawie decyzji administracyjnej zostaly opisane

w karcie informacyjnej ,,Zameldowanie na podstawie decyzji administracyjnej”.

IV. Jednostka odpowiedzialna
Wydzial Obstugi Ludnosci
adres: Plac Dekerta 8

telefony: 54 288 42 43

e-mail: lewandowskab@umlipno.pl, zochowskaa@umlipno.pl

V. Tryb odwolawczy
Nie przystuguje.

VI. Uwagi

Za osobe nieposiadajaca zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajacg ograniczong
zdolno$¢ do czynnosci prawnych obowigzek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel
ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawujaca nad nig faktyczng opieke w miejscu ich
wspoOlnego pobytu.

Zgloszenie zameldowania na pobyt czasowy nalezy dokona¢ osobiscie lub mozna dokonaé
w formie dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu srodkow komunikacji elektronicznej,
na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujacych zadania publiczne. Obowigzku meldunkowego mozna rowniez
dopethi¢ przez pelnomocnika, legitymujgcego si¢ petnomocnictwem udzielonym na pismie tj.
w formie, o ktorej mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania
administracyjnego, po okazaniu przez pelnomocnika do wgladu jego dowodu osobistego
lub paszportu.

W celu ztozenia wniosku w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego podpisem
kwalifikowanym lub profilem zaufanym nalezy na platformie ePUAP2 (www.epuap.gov.pl)
zalogowac si¢ poprzez profil zaufany. Wybraé: — Zalatwiaj sprawy przez internet — zobacz
katalog spraw — sprawy obywatelskie — najczgsciej zatatwiane sprawy - ewidencja ludno$ci —

pobierz zgloszenie zameldowania na pobyt czasowy (druk pobierze si¢ automatycznie) — zatatw
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sprawe
Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych na podstawie obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze (przetwarzanie w zwigzku z ustawa z dnia 24 wrze$nia

2010 r. o ewidencji ludnosci).

TOZSAMOSC ADMINISTRATORA

Administratorami sg:

1. Minister Cyfryzacji, majacy siedzibe w Warszawie (00-060) przy ul. Krélewskiej 27 —
odpowiada za utrzymanie 1 rozwdj rejestru PESEL,

2. Minister Spraw Wewng¢trznych i Administracji, majacy siedzib¢ w Warszawie (02-591) przy
ul Stefana Batorego 5 — odpowiada za ksztattowanie jednolitej polityki w zakresie realizacji
obowigzkéw okreslonych w ustawie. W zakresie danych przetwarzanych w rejestrze
mieszkancow, 1 innych zbiorach danych oraz w dokumentacji papierowej prowadzonych przez

organ ewidencji ludno$ci administratorem jest Burmistrz Miasta Lipna.

DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATORA

Z administratorem — Ministrem Cyfryzacji mozna si¢ skontaktowa¢ poprzez adres email
iod@mec.gov.pl, formularz kontaktowy pod adresem https:// www.gov.pl/cyfryzacja/kontakt,
lub pisemnie na adres siedziby administratora. Z administratorem — Ministrem Spraw
Wewnetrznych 1 Administracji mozna si¢ skontaktowa¢ pisemnie na adres siedziby

administratora.

DANE KONTAKTOWE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH

Administrator — Minister Cyfryzacji wyznaczyl inspektora ochrony danych, z ktorym moze si¢
Pani / Pan skontaktowa¢ poprzez email iod@mc.gov.pl, lub pisemnie na adres siedziby
administratora. Z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowaé¢ we wszystkich
sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych
z przetwarzaniem danych.

Administrator — Minister Spraw Wewngetrznych i Administracji wyznaczyt inspektora ochrony
danych, z ktorym moze si¢ Pani / Pan skontaktowa¢ poprzez email iod@mswia.gov.pl

lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Z inspektorem ochrony danych mozna si¢ kontaktowac¢ we wszystkich sprawach dotyczacych



przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem

danych.

CELE PRZETWARZANIA I PODSTAWA PRAWNA
Pani / Pana dane beda przetwarzane w celu ztozenia pelnomocnictwa.

Pani/Pana dane beda przetwarzane na podstawie ustawy o ewidencji ludnosci.

ODBIORCY DANYCH

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepniane uprawnionym, zgodnie z przepisami ustawy
o ewidencji ludnosci podmiotom: stuzbom; organom administracji publicznej; sadom
i prokuraturze, komornikom sgdowym; panstwowym 1 samorzagdowym jednostkom
organizacyjnym oraz innym podmiotom — w zakresie niezbednym do realizacji zadan
publicznych; osobom i jednostkom organizacyjnym, jezeli wykazg w tym interes prawny;
jednostkom organizacyjnym, w celach badawczych, statystycznych, badania opinii publicznej,
jezeli po wykorzystaniu dane te zostang poddane takiej modyfikacji, ktora nie pozwoli ustali¢
tozsamosci 0sob, ktorych dane dotycza; innym osobom i jednostkom organizacyjnym, jezeli
wykazg interes prawny lub faktyczny w otrzymaniu danych, pod warunkiem uzyskania zgody
osoOb, ktorych dane dotycza okreslonych w odrebnych przepisach. Odbiorca danych jest takze
Centrum Personalizacji Dokumentow MSWiA w zakresie realizacji zadania udostepnienia Pani

/ Pana danych.

OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH

Dane w rejestrze PESEL bedg przetwarzane bezterminowo.

PRAWA PODMIOTOW DANYCH
Przystuguje Pani/Panu prawo dostgpu do Pani/Pana danych oraz prawo zadania

ich sprostowania, a takze danych oso6b, nad ktérymi sprawowana jest prawna opieka.

PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO
Przystuguje Pani/Panu rowniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego
si¢ ochrong danych osobowych w panstwie cztonkowskim Pani / Pana zwyktego pobytu,

miejsca pracy lub miejsca popelnienia domniemanego naruszenia.



ZRODLO POCHODZENIA DANYCH OSOBOWYCH

Pani / Pana dane do rejestru PESEL, rejestru mieszkancéw, oraz w dokumentacji papierowe;j
wprowadzane sg przez nast¢pujace organy:

- kierownik urzedu stanu cywilnego sporzadzajacy akt urodzenia, malzenstwa i zgonu
oraz prowadzajacy do tych aktéw zmiany, a takze wydajacy decyzje o zmianie imienia lub
nazwiska,

- organ gminy dokonujacy rejestracji obowigzku meldunkowego.

INFORMACJA O DOWOLNOSCI LUB OBOWIAZKU PODANIA DANYCH

Obowigzek podania danych osobowych wynika z ustawy o ewidencji ludnosci.



