Zafacznik Nr 5 do Regulaminu pracy Urzedu Miejskiego w Lipnie

KARTA OBIEGOWA

w zwigzku z rozpoczeciem/zakonczeniem stosunku pracy

Imi¢ i nazwisko

Stanowisko

Nazwa komorki
organizacyjnej

Data rozpoczecia pracy

Data zakonczenia pracy

Nazwa komoérki

Zobowiazanie  pracownika
wzgledem pracodawczy*

Potwierdzenie rozliczenia pracownika

Data

Podpis i pieczatka osoby uprawnionej

Kierownik komorki
zatrudniajacej (m.in. zwrot
przekazanych dokumentéw na

stanowisku pracy, umundurowania
SM)

WYDZIAL

ORGANIZACYINY (zwrot
sprzetu,
wyposazenia bedace na stanie
pracownika m.in. klucze, kalkulator
odziez)

Sprzet komputerowy
(m.in.. rozliczenie sie z
powierzonego sprzetu, cofhiecie
uprawnien oraz wydanych hasel,
wygaszanie konta)

Telefon

Pieczatka/pieczatki




Archiwum (zwrot wypozyczonych
dokumentéw)

WYDZIAL FINANSOWO-

KSIEGOWY (zaciagniete
pozyczki, itd.)

*wpisa¢ odpowiednio:
1) brak zobowigzania
2) rozliczony
3) nie dotyczy

(podpis pracownika)

.............................................

(podpis pracodawcy)




