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WSTEP

Niniejszy plan przemieszczenia urzedu na zapasowe stanowisko pracy zawiera
podstawowe ustalenia organizacyjne wynikajace ze specyfiki urzedu i jego kompetencji.

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania
systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym (t. j. Dz. U. z 2004 r., nr 98, poz. 978) zwane
dalej ,,rozporzadzeniem” okresla wymogi w zakresie zapewnienia warunkow funkcjonowania
urzedu na gtownym stanowisku kierowania (dalej GSK). Zgodnie z § 11 ust. 2 rozporzadzenia
organy wykonawcze samorzadu terytorialnego przygotowuja gtowne stanowiska kierowania.
W zwigzku z § 11 ust. 4 pkt 2 cytowanego rozporzadzenia, w celu zapewnienia cigglosci
podejmowania decyzji 1 dziatan dla utrzymania bezpieczenstwa narodowego na
administrowanym obszarze po uzgodnieniu z Wojewodg Kujawsko- Pomorskim, wyznacza si¢
zapasowe miejsce pracy Urzedu Miejskiego w Lipnie w budynku Miejskiego Centrum

Kulturalnego w Lipnie (dalej MCK), przy ul. Jozefa Pitsudskiego 22.

I. Ogodlne zasady zapewnienia warunkow funkcjonowania, przystosowania oraz
przemieszczenia urzedu na stanowisko kierowania w zapasowym miejscu pracy, w
warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny lub
wystapienia szczegolnych zagrozen.
1. W warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny lub
wystapienia szczegdlnych zagrozen na obszarze miasta Lipna, Burmistrz Miasta Lipna (dalej
BML) wykonuje i koordynuje zadania w zakresie obronnosci i bezpieczenstwa panstwa na
administrowanym przez siebie terenie oraz zapewnia wspotdziatanie wszystkich jednostek
podlegtych i podporzadkowanych w tym zakresie.
2. W celu zapewnienia wlasciwych warunkow do realizacji zadah zawartych w punkcie 1
przygotowuje si¢ w czasie pokoju glowne stanowiska kierowania:

a) stanowisko kierowania w swojej stalej siedzibie dotychczasowym miejscu pracy (dalej

DMP)- obecna siedziba urzgdu;

b) stanowisko kierowania w zapasowym miejscu pracy (dalej ZMP).

I1. Zabezpieczenie warunkow funkcjonowania BML w ZMP
1. Zatozenia ogodlne:
a) zapasowe miejsce pracy rozwijane jest poza stalg siedzibg Burmistrza Miasta Lipna
(dalej BML), ktorego lokalizacja okreslona zostata na budynek Miejskiego Centrum
Kulturalnego w Lipnie, przy ul. Jozefa Pitsudskiego 22;



9)

h)

)

k)

lokalizacje ZMP uzgadnia si¢ z Wojewodg Kujawsko- Pomorskim;

obiekty przeznaczone na zapasowe miejsce pracy pod wzgledem planistyczno-
organizacyjnym przygotowuje si¢ do pracy w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa,
uruchomienie procedury zwigzanej z rozpoczegciem funkcjonowania ZMP nastepuje na
podstawie decyzji BML;

na ZMP zapewnia si¢ funkcjonowanie stalego dyzuru BML;

osiggnigcie gotowosci do dziatania w ZMP moze nastapi¢ w trybie planowym lub
natychmiastowym (G + 8);

tacznos¢ na potrzeby kierowania i1 zarzadzania w ZMP zapewnia si¢ poprzez
wykorzystanie istniejacej w czasie pokoju sieci tagcznosci przewodowe; i sieci tacznosci
radiofonicznej;

odpowiedzialno$¢ osobowa za funkcjonowanie ZMP okresla § 2 i 3 Zarzadzenia nr 34/
2021 r. Burmistrza Miasta Lipna z dnia 19 maja 2020 roku;

wykaz obsady osobowej urzedu stanowi podstawe do naliczen przy opracowywaniu
poszczegélnych dokumentéw wchodzacych w sklad planu przemieszczenia
1 zapewnienia warunkow funkcjonowania na stanowisku kierowania ZMP;

do niniejszego Planu dotacza sie:

- rozmieszczenie pracownikow w ZMP,

- strukture organizacyjng i organizacj¢ urzedu,

- wykaz pracownikow, wchodzacych w sktad zespotu organizacyjno- technicznego;
zespot organizacyjno-techniczny przemieszcza si¢ na zapasowe miejsce pracy w
pierwszym etapie;

zasadnicza cze$¢ pracownikow urzedu przemieszcza si¢ w drugim etapie;



Rozmieszczenie skladu osobowego urzedu w ZMP

(uzupehic¢ otowkiem)

Nr

Sktad osobowy omieszcz Lacznos¢
L Nazwa komorki pracownikow P eh do Nr pomieszczen Uwagi
- organizacyjnej przemieszczajacych racy w do odpoczynku
si¢ na ZMP P ZI\/)I/P Stacjonarna | Radiofonicz
nr tel. na nrtel.
1 2 3 4 5 6 7 8
1 BML
2 Z-ca BML
3 Skarbnik Miasta
4 Sekretarz
Stanowisko ds.

5

obronnych

Wydziat
6 . .
Organizacyjny
7 Wydziat
Administracyjny
Wydziat

8 Gospodarki

Komunalnej
9 USC i WOL
10 | Czlonkowie MZZK wg potrzeb




2. Organizacja GSK w ZMP:

1) przygotowanie miejsc pracy i odpoczynku

Zasadniczym obiektem przeznaczonym na ZMP jest budynek zlokalizowany w Lipnie
przy ul. Jozefa Pitsudskiego 22. Jest to budynek murowany z cegly, jednopigtrowy z
poddaszem uzytkowym przykryty dachem z dachowki, podpiwniczony.

Budynek wyposazony jest w pelng instalacje elektryczng, urzadzenia wodno-
kanalizacyjnymi podlaczonymi do sieci miejskiej. Sie¢ cieplownicza zostata
przylaczona do miejskiej sieci ogrzewania. Powierzchnia budynku wynosi 800 m2.
Posiada on rowniez instalacj¢ odgromowa.

W budynku zlokalizowanym w Lipnie przy ul. Jozefa Pitsudskiego 22 w siedzibie
Miejskiego Centrum Kulturalnego przewiduje si¢ wykorzysta¢ na potrzeby ZMP 8
pomieszczen biurowych, w tym sale widowiskowo- konferencyjna, co stwarza
mozliwo$¢ pracy dla 40 oséb w tym przedstawicieli Miejskiego Zespolu Zarzadzania
Kryzysowego (dalej MZZK).

W sytuacji braku mozliwo$ci przedostania si¢ pracownikéw po pracy do domow
mozliwe jest zorganizowanie w kolejnych pomieszczeniach zaplecza Miejskiego
Centrum Kulturalnego oraz innych pomieszczen budynku przy ul. Jozefa Pitsudskiego
22 do 10 miejsc odpoczynku.

Pomieszczenia do pracy wyposazono w $rodki tacznosci 1 komputery z peryferiami.

2) organizacja wyzywienia

Zaklada si¢ organizacj¢ wyzywienia tylko w przypadku braku mozliwosci powrotu
pracownikow po pracy do wiasnych doméw. Positki, w miarg potrzeby 1 mozliwosci
beda zamawiane na zewnatrz, a w przypadku braku takiej mozliwos$ci sporzadzane w
istniejacej kuchni, 1 spoZywane w pomieszczeniu stotowym o pojemnosci do 15 osoéb
na jedng zmianeg.

Obstuga kuchni (w przypadku braku sit 1 sSrodkow wtasnych) zostanie zabezpieczona
przez Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Lipnie.

Zywienie oparte bedzie o produkty spozywcze przetworzone- koncentraty o duzej
trwalo$ci 1 maksymalnym ograniczeniu obrobki cieplne;.

W okresie izolacji wyzywienie pracownikéw oparte bedzie o suchy prowiant
zgromadzony w obiekcie na 3 doby.

Za zabezpieczenie w zywnos$¢ stanu osobowego funkcjonujagcego w obiekcie

odpowiadat b¢dzie Dyrektor Wydziatu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Lipnie.



3) przydziat srodkow transportu, organizacja zabezpieczenia w materialy pedne i smary

oraz obstuge techniczng pojazdéw samochodowych

Do obstugi ZMP wykorzystane zostang pojazdy wlasne oraz pojazdy jednostek

podlegtych jezeli zaistnieje taka potrzeba.

Zabezpieczenie pojazdow w materialy pgdne 1 smary odbywac si¢ w bedzie w stacji

napetniania Przedsigbiorstwa Ustug Komunalnych w Lipnie na podstawie zawartej

umowy.

Obstuga techniczna pojazdéw bedzie wykonywana w warsztacie naprawczym wedlug

dotychczasowych zasad.

Zabezpieczenie w materialy pedne i smary oraz obstuge techniczng pojazdow

samochodowych

(uzupeti¢ otdwkiem)

Lp. Rodzaj Ilosé Przydzial Rodzaj Sposob Miejsce | Odpowiedzialny
pojazdu | pojazdow Stala ZMP paliwa | zabezpieczenia | naprawy
siedziba
urzedu
1 2 3 4 5 6 7 8 9




4) ochrona pracownikow przed dziataniem $§rodkéw razenia
W sprzet i §rodki ochrony przed skazeniami pracownicy zostang wyposazeni z zasobow
wiasnych sprzgtu OC i Wydzialu Organizacyjnego po wprowadzeniu gotowosci
obronnej panstwa czasu kryzysu.
Przewiduje si¢ wykorzystanie podpiwniczen obiektu przy ul. J6zefa Pitsudskiego 22 na
pomieszczenia ochrony zbiorowej.

Podzial sSrodkow ochrony indywidualnej i zbiorowej ochrony pracownikow

Urzedu (20 oséb)

Rodzaj sprzetu Ilo$¢ sprzetu Odpowiedzialny  za | Uwagi

zabezpieczenie

Kombinezon ochronny Dyrektor Wydziatu
Indywidualny opatrunek Organizacyjnego
osobisty

Dozymetr

IPP

Maska p/ gazowa
PCHR

Rentgenometr

5) organizacja tacznosci

Lacznos¢ przewodowa (telefoniczng i telefaksowa) zapewnia¢ si¢ bedzie poprzez
wykorzystanie wezta tacznosci ZMP sprzezonego z weztami wojewody, starosty, policji
1 strazy pozarnej.

Sprzet i urzadzenia przewidziane do instalacji w ZMP zapewnia taczno$¢ wewnetrzng
oraz facznos$¢ z wojewoda, starostg i organami wspotdzialajacymi.

W ZMP zostanie zainstalowana lacznos$¢ radiotelefoniczna poprzez ktorg bedzie
mozliwo$¢ nawigzania tgcznosci ze stanowiskami kierowania niektorych organow
wojewddzkich 1 samorzadowych.

Schemat 1acznosci okresla dokumentacja Statego Dyzuru BML wprowadzona

odrebnym zarzadzeniem Burmistrza Miasta Lipna.



Zestawienie urzadzen lacznosci instalowanych w pomieszczeniach GSK w ZMP

Nazwa Numer Instalowanie urzadzen tacznosci
obiektu pomieszczenia Aparaty telefoniczne
Sieci Sieci Sieci inne | Urzadzenia | Komputery | Uwagi
wewnetrznej | powiatowej | wojewddzkiej radiowe
/
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Budynek 1
MCK ul.
Pilsudskiego
22
2
3
4
5
6
7
101
102

6) organizacja zabezpieczenia ppoz. 1 zastgpczych srodkow oswietleniowych

Wigkszos¢ pomieszczen obiektu zasadniczego pod wzgledem ppoz. jest wyposazona

wlasciwie. Wystepujace drobne niedobory w tym zakresie oraz w zakresie zastepczych

srodkéw o$wietleniowych uzupelni pracownik gospodarczy urzedu (konserwator).




Wykaz zapasowych zastepczych Srodkow oswietleniowych

Lp. | Nazwa zapasowych zrédel Miejsce Odpowiedzialny Uwagi
energii elektrycznej zainstalowania za zainstalowanie

i konserwacje

1 2 3 4 5
1. Latarki, agregat DMP, ZMP

pradotworczy
2. Lampki naftowe przenosne ZMP

7) organizacja obrony i ochrony

Ochrong i obron¢ obiektow DMP i ZMP oraz zabezpieczenie trasy przemieszczenia
grupy zasadniczej do ZMP zorganizuje Komendant Strazy Miejskiej w Lipnie
w uzgodnieniu z Komendantem Powiatowym Policji w Lipnie, ktory do tego celu uzyje
sit 1 sSrodkodw wlasnych.

Ochron¢ obiektéow DMP i ZMP odbywa¢ si¢ bedzie wg zasad okreslonych
w dokumentacji Gtéwnego Stanowiska Kierowania (GSK) Burmistrza Miasta Lipna na
czas pokoju w razie wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
narodowego, w tym w razie wystapienia dzialan terrorystycznych Iub innych
szczegOlnych zdarzen, a takze w czasie wojny.

Ochrona Informacji Niejawnych odbywac¢ si¢ bedzie wg zasad okreslonych w Planie
Ochrony Informacji Niejawnych w Urzgdzie Miejskim w Lipnie.

8) organizacja pomocy medycznej

Specjalistyczna pomoc medyczna opierac si¢ bedzie na sitach personelu medycznego
Szpitala Lipno sp. z.0.0.. Udziela¢ on bedzie specjalistycznych §wiadczen zdrowotnych
objetych dziatalno$ciag podstawowa, polegajaca na zachowaniu, przywracaniu oraz
poprawie zdrowia pacjentow. Transport 0sob chorych wymagajacych specjalistycznej
pomocy lekarskiej badZ hospitalizacji bedzie organizowany sitami Stacji Pogotowia
Ratunkowego Szpitala Lipno sp. z.0.0. w Lipnie. Formacja przeznaczong do
wykonywania zadan specjalnych w sytuacji kryzysowej jest Szpitalny Oddziat
Ratunkowy, ktory jako jednostka manewrowa w czasie pokoju przeznaczony jest do
udzielania pomocy medycznej ofiarom klgsk zywiotlowych w rejonach zagrozenia. Jako
jednostka ratownicza rozwija si¢ ona w pomieszczeniach statych, natomiast przy braku

takich pomieszczen moga rozwija¢ si¢ w pomieszczeniach do tego przystosowanych
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lub namiotach. Jako punkt zabiegéw sanitarnych zostanie wydzielona sala operacyjna

na terenie Szpitalnego Oddziatu Ratunkowego.

II1. Zakres prac do wykonania w stanie gotowosci obronnej panstwa czasu kryzysu
lub po podjeciu decyzji przez BML o przemieszczeniu skladu osobowego urzedu
do ZMP

1. Wezwanie sktadu osobowego zespotu techniczno- organizacyjnego i postawienie
zadan.

2. Przygotowanie stanowisk pracy w obiekcie zasadniczym dla pracownikow
merytorycznych.

3. Sprawdzenie przygotowania stanowisk pracy.

4. Ustalenie kolejnosci przemieszczenia stanowisk pracy.

5. Podstawienie srodkéw transportowych.

6. Zatadunek wyposazenia biurowego i niezb¢dnych dokumentow.

7. Sformutowanie kolumny i przejazd wyznaczong trasg zabezpieczong przez sity
Strazy Miejskiej 1 Policji.

8. Roztadunek oraz rozmieszczenie sprzetu i urzadzen.

9. Przemieszczenie pracownikow do ZMP.

10. Rozmieszczenie pracownikow zgodnie z planem.

11. Uruchomienie statego dyzuru.

12. Udzielenie instruktazu przemieszczonym pracownikom przybylym do ZMP w
zakresie organizacji pracy, odpoczynku 1 wyzywienia, postugiwania si¢ sprzetem,
srodkami ochrony osobistej 1 zbiorowej, przepisOw ppoz., bhp, ochrony i1 obrony
obiektu.

13. Zainstalowanie i uzupelnienie urzadzen tacznosci w obiektach.

14. Przystosowanie podpiwniczen w obiekcie na ukrycia zabezpieczajace.

15. Wykonanie zaciemnienia okien w pomieszczeniach obiektow.

16. Uzupetnienie urzadzen ppoz. w obiektach.

17. Wydanie indywidualnych $rodkéw ochrony przed skazeniami.

18. Przygotowanie miejsc do odpoczynku- w razie potrzeby.

19. Zorganizowanie punktu zywienia.

20. Ztozenie meldunku kierowania urzedu o gotowosci ZMP do podjecia pracy.

21. Zorganizowanie ochrony obiektu ZMP.

22. ZYozenie meldunku BML o gotowosci ZMP do podjecia pracy.
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Harmonogram realizacji przedsiewzie¢ zwigzanych z przemieszczeniem urzedu

na ZMP w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa

i w czasie wojny lub wystapienia szczegolnych zagrozen

Lp.

Tres¢

przedsigwziecia

Odpowiedzialny

za wykonanie

Wspoldzialajacy

Miejsce

wykonania

Sposob

wykonania

Czas

wykonania

Uwagi

2

3

5

6

7

Powiadomienie
Wojewody o
podjeciu decyzji
przemieszczenia
si¢ na Zapasowe
Miejsce Pracy
przez BML

Kierownik Stalego

Dyzuru

BML

DMP

G+1

Sformowanie
grupy
organizacyjnej i
przemieszczenie
jej do rejonu ZMP
w celu:
przygotowania
miejsc pracy i
odpoczynku dla

grupy zasadniczej

Dyrektor
Wydziatu

Organizacyjnego

Podinspektor ds.

obronnych

DMP

G+3

Komisyjne
przekazanie-
przejecie obiektu
wytypowanego na
ZMP

Dyrektor MCK

Sekretarz Miasta

Lipna

ZMP

G+4

Sformowanie
grupy technicznej
przeznaczonej do

utrzymania w
stalej gotowosci

obiektu ZMP

Kierownik Stalego

Dyzuru

Dyrektor WO,
Informatyk

ZMP

G+3

Powiadomienie
cztonkéw MZZK
0 przemieszczeniu
si¢ na ZMP

Kierownik Stalego

Dyzuru

Pracownik

Stalego Dyzuru

DMP

G+2
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Powiadamianie
kadry

kierowniczej i
pracownikow
urzedu o aktualnej
sytuacji w
wojewodztwie i na
administrowanym

terenie

BML

Sekretarz Miasta

Lipna

DMP, ZMP

G+2 do G+3

Przeprowadzenie

odprawy z grupa

operacyjng urzedu

przewidziang do

przemieszczenia
na ZMP

Sekretarz Miasta

Lipna

Podinspektor ds.

obronnych

DMP

G+3

Postawienie zadan
pracownikom
technicznym w

zakresie
przygotowania
miejsc pracy i
odpoczynku na
ZMP

Sekretarz Miasta

Lipna

Dyrektor WO

ZMP

G+3

Sprawdzenie
przygotowania

stanowisk pracy

Dyrektor WO

Informatyk

ZMP

G+4

10

Zorganizowanie i
podstawienie

srodkéw
transportowych do

przewozu

niezbednych
dokumentow i
sprzetu

elektronicznego
do

przemieszczenia

urzedu na ZMP

Dyrektor WO

Informatyk

DMP

G+3
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11

Przemieszczenie
wyznaczong trasg
pracownikow
wraz z
niezbednymi
dokumentami do
ZMP

Komendant Strazy
Miejskiej w

Lipnie

Dyrektor WO

Wyznaczona
trasa

G+3

12

Roztadunek
dokumentéw i
sprze¢tu
elektronicznego na
ZMP

Dyrektor WO

Informatyk

ZMP

G+4

13

Rozmieszczenie

pracownikow na

stanowiskach w
ZMP

Sekretarz Miasta

Lipna

Podinspektor ds.

obronnych

ZMP

G+5

14

Udzielanie
instruktazu
przemieszczonym
pracownikom
przybytym do
ZMP

Podinspektor ds.

obronnych

Dyrektor WO

ZMP

G+5

15

Podjecie pracy
przez obsade

Statego Dyzuru

Sekretarz Miasta

Lipna

Kierownik

Statego Dyzuru

ZMP

Natychmiast po

przemieszczeniu

16

Zwotanie odprawy
zadaniowej
MzzK

BML

Kierownik

Statego Dyzuru

ZMP

Po

rozmieszczeniu

na stanowiskach

pracy

17

Zabezpieczenie w
zapasowe $rodki

o$wietleniowe

Dyrektor WO

Pracownicy WO

ZMP

D+1

18

Zabezpieczenie
stanow
osobowych w
sprzet
indywidualnej

ochrony

Dyrektor WO

Pracownik ds.

obronnych

ZMP

D+1

19

Uruchomienie

systemu

Komendant DWA

ZMP

D+1

14




powiadamiania i

alarmowania w

rejonie ZMP
20 Zorganizowanie Dyrektor MOPS Dyrektor WO ZMP D+1
punktu Zywienia
21 Ztozenie Podinspektor ds. Dyrektor WO ZMP Po zakonczeniu

meldunku BML o
gotowosci do

pracy w ZMP

obronnych

przemieszczenia

IV. Szczegolowe prace dotyczace przemieszczenia urzedu na ZMP
Zalaczniki:

1. Mapka lokalizacji ZMP z wytyczonymi trasami przemieszczenia.

2. Zarzadzenie Burmistrza Miasta Lipna w sprawie organizacji 1 funkcjonowania

Statego DyZzuru Burmistrza Miasta Lipna oraz zasad organizacji i wyposazenia Punktu

Kontaktowego.

3. Szkic rzutu pomieszczen w skali 1:100 budynku Miejskiego Centrum Kulturalnego

w Lipnie.
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