Zarzadzenie Nr 68/2022
Burmistrza Miasta Lipna
z dnia 29.11.2022 roku

w sprawie wprowadzenia legitymacji stluzbowej i identyfikatorow dla pracownikow
Urzedu Miejskiego w Lipnie dokonujacych czynnosci kontrolnych.

Na podstawie art. 33 ust. 1. 3. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22022 r.. poz. 539)) zarzadzam. co nastepuje:
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§ 1.
Wprowadza sie legitymacje stuzbowe dla pracownikow Urzedu Miejskiego w Lipnie.
Legitymacje stuzbowa wydaje Burmistrz Miasta Lipna na podstawie wniosku zlozonego
przez bezposredniego przetozonego pracownika. Wzor wniosku o wydanie legitymacji
stuzbowej stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
Wz6r legitymacji shuzbowej stanowi zatgeznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
Wystawione legitymacje podlegaja ewidencji prowadzonej przez pracownika ds. kadr
w Urzedzie Miejskim w Lipnie, ktérej wzér stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego
zarzadzenia. :
Wprowadza sie identyfikator Pracownika Urzedu Miejskiego w Lipnie, ktérego wzor
stanowi zatacznik nr 4.

§2.
Legitymacje stuzbowe wydawane sa pracownikom wykonujacym czynnosci kontrolne lub
inne czynnosci shuzbowe poza siedziba Urzedu, w sytuacjach okreslonych przez odrebne
przepisy.
Legitymacja stuzbowa potwierdza. ze okazujaca osoba jest pracownikiem Urzedu
Micjskiego w Lipnie i jest upowazniona do wykonywania czynnosci kontrolnych lub
innych czynnosci stuzbowych w  zakresie okreslonym odrebnym upowaznieniem,
wydanym zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami prawa, przez Burmistrza
Miasta Lipna lub inng upowazniona przez niego osobg.
Legitymacja stuzbowa zachowuje swa waznos¢ do konca roku kalendarzowego. w ktorym
zostata wydana. Waznos$¢ legitymacji stuzbowej przediuza si¢ na kolejny rok
kalendarzowy przez uzycie pieczgci urzedowej o srednicy 20 mm z wizerunkiem orfa
ustalonym dla godta Rzeczypospolitej Polskiej, oraz napisem w otoku ..Burmistrz Miasta
Lipna”
Legitymacje sa numerowane kolejng cyfra arabska oraz rokiem wydania.
Legitymacja stuzbowa moze by¢ wykorzystywania tylko i wylacznie do celow
stuzbowych.
Pracownik Urzedu przed przystapieniem do wykonywania czynnosci kontrolnych lub
innych czynnosci stuzbowych poza siedzibg Urzedu, zobowiazany jest okaza¢ legitymacje
stuzbowa wraz z upowaznieniem, o ktorym mowa w §2. ust. 2.

§ 3.
Pracownicy obowiazani sa dba¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowych, chroni¢ przed
utrata i zniszczeniem.
Legitymacija stuzbowa pracownika samorzadowego podlega wymianie w przypadku:
a. zmiany nazwiska,



b. uszkodzenia lub zniszczenia.

c. uplywu terminu waznosci,

d. zmiany stanowiska / zakresu upowaznienia.

W przypadku utraty. zniszczenia lub uszkodzenia legitymacji stuzbowej. pracownik
zobowiazany jest niezwlocznie zawiadomi¢ o tym fakcie bezposredniego przetozonego
lub pracownika ds. kadr.

4. W przypadkach okreslonych w §3. ust. 3 wystawia sie duplikat legitymacji stuzbowej na
zasadach okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

Pracownik. ktéry po otrzymaniu duplikatu legitymacji stuzbowej odzyskal utracona
legitymacje. jest zobowigzany niezwlocznie zwrdcic¢ ja do pracownika ds. kadr.
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§4.
1. Pracownik obowiazany jest do niezwlocznego zwrotu legitymacji stuzbowe;j
pracownikowi ds. kadr Urzedu Miejskiego w Lipnie:
a. ustania stosunku pracy:;
b. zawieszenia w czynnosciach stuzbowych;
¢. nieobecnosci w pracy z powodu choroby trwajacej diuzej niz jeden miesigc:
d. otrzymania urlopu bezptatnego, urlopu wychowawczego w wymiarze dfuzszym niz
trzy miesiace.

§5.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Lipna.

§ 6.

Traci moc Zarzadzenie Nr 7/2017 Burmistrza Miasta Lipna z dnia 18 stycznia 2017 r.
w sprawie wprowadzenia legitymacji stuzbowej dla pracownikéw Urzedu Miejskiego
w Lipnie dokonujgcych czynnosci kontrolnych.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




